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Ajudant general de I’aplicacio “Gestio d’expedients (model 600)”

Definicions.

a) Expedient: Es una o més declaracions liquidacions (o autoliquidacié) de limpost sobre transmissions
patrimonials i actes juridics documentats (model 600) que fa referéncia a un document notarial.

b) Document (notarial): Es una escriptura o document public atorgat per un Notari public que fa constar uns fets
juridics dels quals es deriven unes obligacions tributaries.

¢) Requisits del document public: Perqué un document public sigui acceptable en el Portal de I'’Agéncia Tributaria
de les llles Balears (ATIB) com base d’'un expedient ha de complir-se els seglients requisits:

e Que el document sigui emes i enviat al Portal per un Notari mitjangant I'aplicacié habilitats a aquest
efecte.

e Que no hagi transcorregut més d' 1 mes entre la data d’atorgament del document i la data de presentacié
de I'expedient.

Nota: Un document puablic pot servir com base per a un expedient, no obstant aixo, el mateix document pot servir com base per a
altres declaracions que no formen part de cap expedient

Operativa.

L’accés a I'aplicacié de “Gesti6 d’expedients (model 600)” en el Portal de 'ATIB esta reservat a usuaris registrats.

Una vegada identificat, el Portal de forma automatica efectuara la comprovacié de tots els expedients de I'usuari,
distingint entre els expedients iniciats i els expedients presentats.

Biisgueda por NRD Busqueda por datos del modelo
MN® Protocolo
NRD Buscar Afio: Buscar

Fecha de otorgamiento:

Listado de expedientes creados o asignados
Referencia Descripcian Estado

1234|2009(18/06/2009 Proves... FRESENTADO
123456]2009|08/06/2009 una descr. .. INICIADO
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Expedients iniciats, presentats i consultes.

En aquesta pantalla 'usuari pot localitzar un document public préviament enviat per un notari, mitjancant dues vies:

a) Mitjancant la introduccio del Nombre de Referéncia del Document (NRD), que ha de facilitar el Notari que ha

atorgat el document.

b) Siintrodueix les tres dades seguents: nombre de protocol, any del document piblic amb el qual vol treballar, i

data d’atorgament.

Buisqueda por NRD

NRD Buscar Aiio

Buisgueda por datos del modelo
N° Protocolo

Buscar

Fecha de otorgamiento

Una vegada localitzat I'expedient, el sistema proporciona la informacié que correspongui sobre el seu estat. S’ha
d’advertir que si ha transcorregut més d'1 mes des de la data d’atorgament del document public o si el document
public ja esta inclos en altre expedient, aquest document no pot ser utilitzat.

Quan s’hagi obtingut I'expedient, l'usuari pot practicar declaracions liquidacions relatives a I'expedient. En aquest
sentit, es poden associar un model préviament realitzat o crear models 600 per a cada expedient.

B 123456|2009|08/06/2009 una descr. ...
Protocolo: 123456 Aflo: 2009 Fecha de otorgamiento: 08/06/2009
Documentos asociados al expediente
Nombre Descripcidn
02208TOTALS (1).pdf una descr. ..
Modelos 600 asociados al expedienie
Pagado Localizador MIF Fecha Creacion
F 4 G002512437054 16/06/2009 Desasociar
i 6002512437063 16/06/2009 Desasociar

INICIADO

MIF: 00000000T  Nombre: Convidat de convidat

Pagar

Asociar Mododelo 600

Crear nuevo modelo 600

Desvincular

e Si es vol associar el model 600 a I'expedient, apareixera un llistat de tots els models que s’han realitzat
per 'usuari i encara no s’ha associat a cap expedient. També es pot localitzar indicant una série de dades

que s’han de emplenar.

e R HIE HSEEEN Localizador 6002512397714 ] )
6002812437054 Asociar Fecha 11/02/2009 FY]
NIF 00000000t =4
Importe 0.00 i
CASILLA 63 0,00 i/
Localizar Modelo 600
\_ J
Localizador MIF Asociar
Mo data to display
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e Si es crea un nou model 600 a lI'expedient, s’ha d’anar a la pantalla estandard d’inici de formulari del
model 600 en el qual es selecciona el concepte, nombre de subjecte passiu, transmitents i s’emplenen els
apartats corresponents.
&n del tributo sutondmics y despuéds de efectusr =l page, o para reslizar =l pago telemstico = imprimir 2l madelo tributsric, debe completar los dstos del tributo sutondmico comespondisnts
e imprimir los ejemplares comespendientes sl medelo del ributo que comespends (formato pdf). En el caso de haber efectuado el pago telemaético, los ejemplares del modele tributaric incorporarén el
\7:"r£"[£ Fars =llo debe snoter |s referencis posi-confinue ¥, cusndeo vuslve = scosder nusvsments 8 Ssts pégins, inteducirls =n =
Referencia post-continue
2 Seleccione del siguiente listado el concepto deseado:
- | TRANSMISSIONS PATRIMONIALS |
hd OPERACIONS SOCIETARIES
ACTES JURIDICS DOCUMENTATS
[4] CONCEPTO * [74] Tipo *
[58] Mombre concepto *
[62] CODIGQ * [2] FECHA DEVENGO *
Oficina central [100] - 17/06/2009
[83] Sujetos Pasivos * [84] Transmitentes *
1 & 1 &

e Una vegada s’hagi completat el model 600 amb les dades corresponents es pot optar efectuar el
pagament telematic de I'import corresponent a través del aplicacié de pagament de tributs del Portal, o
tornar a I'expedient sense efectuar el pagament per a afegir més models o bé fer altra tasca relacionada
amb la gestié d’expedients.

e Hi ha l'opcié de poder desvincular-se de I'expedient que s’estigui gestionant per qualsevol motiu. Per
aixo, simplement s’ha de pitjat el boté de “Desvincular” i automaticament desapareixera aquest expedient
del nostre llistat, perqué ho pugui gestionar un altre subjecte. També hi ha I'opcié de tornar a realitzar la
recerca de I'expedient per a tornar a gestionar-lo.

B 1234562009|08/06/2008 10111286 una descr. ... INICIADO

Protocolo: 123456 Afio: 2009 Fecha: 08/06/2009 NIF: 00000000T  Nombre: Convidat de convidat

Documentos asociados al expediente

Mombre Descripcion

Pagar
Imprimir 02208TOTALS (1).pdf una descr. ...
Modelos 600 asociados al expediente
Pagado Localizador NIF Fecha Creacién Asociar Mododelo 600
Ver @ 6002812437054 43116738h 16/06/2009 Desasociar Crear nuevo modelo 600
ver & 6002812437063 43116738H 16/06/2009 Desasociar | Tl I
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e Una vegada que, si escau, el model hagi estat pagat, es pot efectuar la presentacié des d’aquesta
mateixa pagina. Per a aix0, s’ha de pitjar bot6d “Presentar i signar expedient” i, després de la presentacio,
es genera la segiient diligéncia de pagament i presentacio:

Copia deljustificante de pago

= B Ty ik &Y & e ® [ - g b e P rmare || (]
Haga clic para guardar este archivo en el equipo o en ofra i
ubicacidn
-~ | I B
Cod. e barras del jusificant.
. =
' 2 15062008 1654 5
) 3 )
. — 4 isco K d.4
[ —— 5 1419020800056 i
o de1a frma: EY.
%
kel
141902009000568

e Després de realitzar la presentaci6 de I'expedient, l'usuari pot comprovar el nombre dexpedients
tramitats, amb les dades relatives a la presentacio, i les declaracions corresponents als mateixos. Aixi

77

mateix, es pot obtenir una copia si es pitja el botd “Copia justificant presentacio”.

e Es poden veure un llistat de tots els expedients iniciats i presentats, aixi com ordenar-los per estat,
referéncia o descripcio.

Assistéencia.

Podeu fer qualsevol consulta o suggeriment a través del portal de I'ATIB mitjangant la utilitat de Consultes i
suggeriments.

Aixi mateix, podeu contactar amb I'ATIB per via telefonica per mitja del servei telefonic d'atencié i informacio6 tributaria
902 201 530.
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