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ANEXO 1

Temarios y ejercicios de los Cuerpos de la Agencia Tributaria de las
llles Balears

A - TEMARIOS

1 - Temario del Cuerpo de Control, Inspeccion i Administracién Tributaria: grupo Al
(252H-252I)

Parte |. Derecho constitucional, europeo, administrativo y de les llles Balears

Parte Il. Derecho civil i mercantil

Parte Ill. Derecho financiero y tributario. Parte general

Parte IV. Derecho financiero y tributario. Parte especial

2 - Temario del Cuerpo Técnico de Inspeccién y Gestion tributaria: grupo A2 (252J-
252K)

e Parte I. Derecho constitucional, europeo, administrativo y de las llles Balears

e Parte Il. Derecho civil i mercantil

e Parte lll. Derecho financiero y tributario. Parte general

o Parte IV. Derecho financiero y tributario. Parte especial

3 - Temario del Cuerpo administrativo tributario: grupo C1 (252L)
e Parte I. Derecho constitucional i Derecho estatutario
e Parte Il. Derecho administrativo, gestion de personal, Derecho laboral y hacienda
publica

4 - Temario del Cuerpo auxiliar tributario: grupo C2 (252M)
e Parte I. Derecho constitucional i Derecho estatutario
e Parte Il. Derecho administrativo, gestion de personal, Derecho laboral y hacienda
publica

5 - Temario comun de materias de informatica para los grupos C1i C2
e Area de conocimiento del sistema operativo Windows 7
e Editor de textis LibreOffice (version 5 o posterior)
e Full de calculo LibreOffice (versién 5 o posterior)
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CUERPO DE CONTROL, INSPECCION Y ADMINISTRACION TRIBUTARIA. ESCALA DE
CONTROL Y INSPECCION TRIBUTARIA (subgrupo A1, codigo 252H)

I. Derecho constitucional, europeo, administrativo y de las llles Balears

Tema 1. La Constitucion espafiola de 1978: estructura y contenido. Los principios
constitucionales y los valores superiores. Los derechos y los deberes fundamentales: garantia
y suspensioén. La reforma de la Constitucién. El Tribunal Constitucional.

Tema 2. El Gobierno y la Administracion. Relaciones del Gobierno con las Cortes Generales.
La Administracién general del Estado: regulacion y composicién.

Tema 3. El Estado de las autonomias: las comunidades autonomas. Funciones vy
competencias del Estado y de las comunidades auténomas. Distribucion de competencias
entre el Estado y las comunidades auténomas.

Tema 4. La Unién Europea: los tratados. Las instituciones: el Consejo, el Parlamento, la
Comisién y el Tribunal de Justicia. Las fuentes del derecho comunitario. Los fondos
estructurales y sus objetivos prioritarios.

Tema 5. La Comunidad Auténoma de las llles Balears: antecedentes histéricos y culturales. El
Estatuto de autonomia de las llles Balears: estructura, contenido basico y principios
fundamentales. Competencias de la Comunidad Autbnoma de las llles Balears. La reforma del
Estatuto de autonomia.

Tema 6. Instituciones basicas de la Comunidad Autonoma de las llles Balears. El Parlamento
de las llles Balears: composicién, atribuciones y funcionamiento. El Sindic de Greuges. La
Sindicatura de Cuentas. El Consejo Consultivo.

Tema 7. El presidente o la presidenta de las llles Balears. El Gobierno de las llles Balears. La
estructura de la Administracion de la Comunidad Autonoma de las llles Balears: las
consejerias, las direcciones generales y las secretarias generales.

Tema 8. Las fuentes del derecho administrativo (I). Concepto de derecho administrativo.
Jerarquia de fuentes. La Constitucion. La ley. Disposiciones normativas con fuerza de ley. Los
estatutos de autonomia y las leyes de las comunidades auténomas.

Tema 9. Las fuentes del derecho administrativo (II). El reglamento: concepto y clases. La
potestad reglamentaria: fundamento, titulares y limites. Procedimiento de elaboraciéon de
reglamentos.

Tema 10. Régimen juridico del sector publico: concepto, principios de actuacién y
funcionamiento. Los 6rganos de las administraciones publicas: especial referencia a los
o6rganos colegiados. La atribucion de competencias en los o6rganos administrativos:
delegacion, avocacion, encargo de gestion, delegacion de firma y suplencia. Las relaciones
interadministrativas. Los convenios.

Tema 11. El acto administrativo: caracteristicas generales. Requisitos, validez y eficacia,
inderogabilidad singular, clases. Nulidad y anulabilidad. La revision de los actos
administrativos: recursos.

Tema 12. El procedimiento administrativo: concepto, naturaleza y principios generales. Fases
del procedimiento: iniciacion, ordenacion, instruccion y finalizacién. Ejecucion.

Tema 13. La potestad sancionadora de las administraciones publicas: principios y
procedimiento. La responsabilidad patrimonial de las administraciones publicas: principios y
procedimiento. Responsabilidad de las autoridades y del personal al servicio de las
administraciones publicas.

Tema 14. Régimen juridico del personal al servicio de las administraciones publicas: régimen
estatutario y laboral. El Estatuto béasico del empleado publico. Competencias de las
comunidades auténomas. La Ley de la funcién puablica de la Comunidad Autdbnoma de las llles
Balears: estructura y contenido.

Tema 15. El régimen juridico del personal al servicio de la Comunidad Auténoma de las llles
Balears. Clases de personal. Acceso. Procedimientos para la provisién de puestos de trabajo.
Carrera y promocion profesional. Derechos y deberes. Situaciones administrativas.

Tema 16. Etica publica. Régimen de incompatibilidades. El cédigo ético de los empleados
publicos de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las llles Balears. Régimen
disciplinario.
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Tema 17. La direccién publica. El personal directivo profesional. Tipo de direccion. Direccion
de equipos. La motivacion. La gestion de conflictos. La planificacion de la gestidn publica.
Tema 18. La transparencia administrativa: legislacién basica y autonémica.

Tema 19. La administracion electrénica: principios. Los servicios publicos electrénicos y el
derecho de la ciudadania a acceder. Los servicios de colaboracion interadministrativa. La
interoperabilidad.

Tema 20. Normativa europea, estatal y autonémica en materia de igualdad, no-discriminacion
y violencia de género. El Plan de Igualdad del personal de Servicios Generales de la
Administracion de la Comunidad Autonoma de las llles Balears.

Tema 21. La Ley de prevencion de riesgos laborales. Riesgos y medidas preventivas
asociadas al puesto de trabajo.

Tema 22. La proteccion de datos de caracter personal. El régimen juridico de la proteccién de
datos de caracter personal. Derechos de la ciudadania en materia de protecciéon de datos.
Tipologia de ficheros. Creacion e inscripciones de ficheros publicos. Infracciones y sanciones.
Los planes de auditoria y control.

Il. Derecho civil y mercantil
Derecho civil

Tema 1. Las fuentes del derecho en el sistema juridico positivo espafol. Cédigo civil y
legislacion complementaria. La aplicacion de las normas juridicas. Eficacia general. Limites en
el tiempo y en el espacio. Eficacia constitutiva del derecho.

Tema 2. La persona. Concepto y clases. La persona fisica. La persona juridica: la fundacion y
la asociacién. Capacidad. Representacion.

Tema 3. Nacionalidad. Domicilio. Estado civil. El Registro Civil. Los regimenes econdmicos del
matrimonio. Las capitulaciones matrimoniales. La sociedad de ganancias. El régimen de
participacion. El régimen de separacion de bienes.

Tema 4. El objeto del derecho. Hecho, acto y negocio juridico. Elementos esenciales. Influencia
del tiempo en las relaciones juridicas. La prescripcién y la caducidad.

Tema 5. Los derechos reales. Concepto, clases y caracteres. Los derechos reales de garantia.
Hipoteca. Hipoteca mobiliaria. Prenda. Prenda sin desplazamiento. Anticresis.

Tema 6. El derecho de propiedad. Contenido. Proteccién. Adquisicion y pérdida del dominio.
Especial referencia a la donacién.

Tema 7. La comunidad de bienes. La posesion. Usufructo, uso y habitacidn. Las servidumbres.
Tema 8. El Registro de la Propiedad: Titulos inscribibles y asentamientos registrales. Principios
hipotecarios. La anotacién preventiva de embargo.

Tema 9. La obligacién (I). Concepto y clasificacion. Obligaciones extracontractuales.
Enriguecimiento sin causa. Cumplimiento normal de las obligaciones: el pago.

Tema 10. La obligacién (Il). Otras maneras de extincion de las obligaciones. Cumplimiento
anormal de las obligaciones: causas y consecuencias. Proteccion del crédito y prueba de las
obligaciones. Concurrencia y prelacion de créditos.

Tema 11. El contrato. Elementos y requisitos. Clasificaciones. Generacién, perfeccion y
consumacion del contrato. Ineficacia de los contratos. Interpretacion de los contratos.

Tema 12. El contrato de compraventa. Elementos. Obligaciones del vendedor y del comprador.
Derechos de tanteo y retracto. Cesién de derechos y acciones. La permuta.

Tema 13. El arrendamiento en general. Arrendamiento de servicios. Arrendamiento de obras.
Arrendamiento de cosas. Arrendamiento de fincas rusticas y urbanas.

Tema 14. El mandato. El préstamo. El precario. El deposito. La sociedad. La fianza. La
transaccion. El compromiso. El arbitraje. La adhesion.

Tema 15. El derecho hereditario (I). Conceptos generales. Capacidad para suceder. Aceptacion
y repudiacién de la herencia. Comunidad hereditaria. Derecho de aumentar. Colacion y
particion de la herencia.

Tema 16. El derecho hereditario (). Sucesidn testamentaria, forzosa e intestada. Institucion de
herederos. Sustitucion. Legado. Albacea. La desheredacion. La pretericion.

Tema 17. El Derecho Civil en las llles Balears (I). Disposiciones aplicables a la isla de Mallorca
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y Menorca. Régimen econémico matrimonial. La donacién universal. La donacién con
definicién. La sucesion ab intestato.

Tema 18. El Derecho Civil en las llles Balears (ll). Disposiciones aplicables a las islas de
Eivissa y Formentera. Régimen econémico matrimonial. Los espolits. Los pactos sucesorios. La
sucesion ab intestato.

Derecho Mercantil

Tema 19. Contenido del derecho mercantil. El acto de comercio. Actos de comercio por
analogia. Actos mixtos. La empresa mercantil. Fuentes del Derecho Mercantil.

Tema 20. Concepto doctrinal y legal del comerciante. Comerciante individual. Incapacidades y
prohibiciones. El comerciante extranjero. Habitualidad y profesionalidad. La publicidad en el
derecho mercantil. El Registro Mercantil.

Tema 21. Doctrina general de las cosas mercantiles. La propiedad industrial. Patentes y
marcas. La Oficina Espafiola de Patentes y Marcas. Régimen juridico internacional de
protecciéon. Derecho de la competencia. Competencia desleal; régimen de la publicidad y
consumo. Defensa de la competencia. Unidn temporal de empresas.

Tema 22. La contabilidad de los empresarios. Libros. Requisitos. Valor probatorio y
reconocimiento de los libros. Cuentas anuales.

Tema 23. La sociedad mercantil. Concepto, naturaleza y clases. El objeto social. La sociedad
irregular. La sociedad regular colectiva. La sociedad comanditaria simple. La sociedad
comanditaria por acciones. La sociedad de responsabilidad limitada.

Tema 24. La sociedad andénima. Formas de constitucién. La escritura social y los Estatutos.
Aportaciones. Patrimonio y capital social. Las reservas. Acciones: clases. Acciones sin voto.
Aumento y reducciéon del capital social. La emision de obligaciones. Sindicato de
obligacionistas.

Tema 25. Organos de la sociedad anénima. Junta general. Administradores. El Consejo de
Administracion. Modificaciones estructurales de las sociedades mercantiles. Disolucion de
sociedades mercantiles. Liquidacion de sociedades mercantiles: Operaciones que comprende.
Tema 26. Titulos de crédito: concepto y caracteres. Clases. Titulos nominativos. Titulos al
orden. La letra de cambio. Emisién y forma de la letra. El endoso. La aceptacién. El aval.
Vencimiento y pago. El protesto. Las acciones cambiarias. El pagaré. El cheque.

Tema 27. Obligaciones y contratos mercantiles. La comision mercantil. La representacion en el
derecho mercantil. Contrato de compraventa mercantil. Compraventas especiales. El «leasing».
Tema 28. Los contratos bancarios en general. Examen de la cuenta corriente, apertura de
crédito, préstamos y descuento bancario. Depdsitos en bancos. La pignoracion de valores.
Créditos documentarios. El contrato de seguro: concepto, naturaleza y regulacion.

Tema 29. El concurso: presupuestos. El auto de declaracién del concurso. Efectos sobre los
acreedores, créditos y contratos. La masa del concurso. El convenio: contenido y efectos. Las
causas de conclusién del concurso. La calificacion del concurso. El acuerdo extrajudicial de
pagos.

I1l. Derecho financiero y tributario. Parte General

Tema 1. Derecho financiero. Concepto y contenido. Los ingresos publicos. Concepto y Clases.
El poder financiero.

Tema 2. La financiacion de la Comunidad Autonoma de llles Balears: principios
constitucionales, estatutarios y legales. Especial referencia a la Ley Organica de Financiacion
de las CCAA y legislacion de desarrollo: Ley 22/2009. Recursos que integran a la Hacienda de
la Comunidad Autonoma de las llles Balears.

Tema 3. La financiacion de la Comunidad Auténoma de llles Balears (II). La capacidad
normativa tributaria de las comunidades autbnomas. Los tributos propios: concepto y limites.
Los recargos. La capacidad normativa en los tributos cedidos: planteamiento. Alcance de la
cesion y los puntos de conexion. Alcance de la delegacion de competencias en materia de
gestion, liquidacion, inspeccion, recaudacion y revision. Especial referencia al Decreto
legislativo 1/2014 Texto refundido de las Disposiciones Legales de la CAIB en materia de
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tributos cedidos.

Tema 4. El derecho tributario: concepto y contenido. Las fuentes de derecho tributario.
Administracién Tributaria. Las obligaciones y deberes de la Administracién Tributaria. Los
principios del ordenamiento tributario espafiol.

Tema 5. La aplicacion y la interpretacion de las normas tributarias. Ambito temporal y criterios
de sujecion a las normas tributarias. Interpretacién y calificacion. La integracion de las normas
tributarias: analogia, simulacion y conflicto en la aplicacién de la norma tributaria.

Tema 6. Los tributos. Concepto, hasta y clases de tributos. La relacién juridico-tributaria. Las
obligaciones tributarias: la obligacion tributaria principal, la obligacién tributaria de realizar
pagos a cuenta, las obligaciones entre particulares, las obligaciones tributarias accesorias, las
obligaciones tributarias formales y las obligaciones tributarias en el marco de la asistencia
mutua. Especial referencia al nUmero de identificacién fiscal y a las obligaciones censales.
Tema 7. Los elementos de cuantificacién de la obligacion tributaria. La base imponible:
concepto y métodos de determinacion. Especial referencia a la comprobacién de valores:
medios. La base liquidable. El tipo de gravamen. La cuota tributaria. La deuda tributaria:
concepto. Garantias de la deuda tributaria.

Tema 8. Los obligados tributarios: clases. Derechos y garantias. Los sujetos pasivos:
contribuyente y sustituto del contribuyente. Exenciones subjetivas. La capacidad de obrar en el
orden tributario. Representacion. Residencia y domicilio fiscal.

Tema 9. Los responsables tributarios. La responsabilidad tributaria. Responsables solidarios y
subsidiarios. Los sucesores. Retenedores y obligados a ingresar a cuenta. Otros obligados
tributarios.

Tema 10. La aplicacién de los tributos. Los procedimientos administrativos en materia tributaria:
fases. Obligacién de resolver y plazos de resolucion. La prueba. Notificaciones. La denuncia
publica. Las liquidaciones tributarias. La consulta tributaria. La colaboraciéon social en la
aplicacion de los tributos. La asistencia mutua: concepto.

Tema 11. Actuaciones y procedimiento de gestion tributaria (l). Funciones de gestion tributaria.
Declaraciones. Autoliquidaciones. Comunicaciones de datos. Procedimiento de devolucion
iniciado mediante autoliquidacién, solicitud o comunicacion de datos. Procedimiento iniciado
mediante declaracion.

Tema 12. Actuaciones y procedimiento de gestion tributaria (ll). Procedimiento de
comprobaciéon de valores. Procedimiento de verificacion de datos. Procedimiento de
comprobacion limitada. Otros procedimientos de gestion tributaria. Especial referencia al
procedimiento de tasacion pericial contradictoria.

Tema 13. La recaudaciéon (I). Caracteristicas y régimen legal. Organos de recaudacion.
Competencias y estructura organizativa. Facultades de la recaudacion. El papel de las
entidades financieras en la recaudacion. Privilegios para el cobro de deudas tributarias. La
Hacienda Publica y los procesos concursales.

Tema 14. La recaudacion (Il). Extincién de las deudas. Pago. Prescripcion. Insolvencias. Otras
formas de extincion.

Tema 15. La recaudacion (Ill). Férmulas especiales para arbitrar el pago. Aplazamientos y
fraccionamientos. Garantias para el aplazamiento y el fraccionamiento. El procedimiento de
compensacion. La compensacion de oficio de deudas de entidades publicas. El procedimiento
de deduccién.

Tema 16. La recaudacion (V). La recaudacion en periodo ejecutivo. El procedimiento de
apremio: concepto. Concurrencia de procedimientos. Suspensién. Embargo y alienacion de
bienes y derechos. El procedimiento ante responsables y sucesores. Las tercerias. Acciones
civiles y penales.

Tema 17. La inspeccion de los tributos (1). Organos, funciones, facultades y deberes de la
Inspeccion de los tributos. Clases de actuaciones. Actuaciones de obtencion de informacion
con trascendencia tributaria. Actuaciones de valoracion. Actuaciones de informe vy
asesoramiento. Actuaciones de comprobaciones e investigacion. Otras actuaciones.

Tema 18. La inspeccién de los tributos (II). Actuaciones y procedimiento de inspeccion:
iniciacion y desarrollo. Objeto y alcance. Lugar y horario de las actuaciones inspectoras.
Desarrollo del procedimiento: plazo, medidas cautelares, alegaciones y tramite de audiencia.
Disposiciones especiales: aplicacion del método de estimacion indirecta y el informe preceptivo
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para la declaracion del conflicto en la aplicacién de la norma tributaria y otras establecidas
reglamentariamente.

Tema 19. La inspeccién de los tributos (I11). Documentacién de las actuaciones inspectoras. La
terminacién del procedimiento: tramitacion de actos, 6rganos competentes para la practica de
liquidaciones y clases de liquidaciones derivadas de actos de inspeccion. Otras formas de
terminacion.

Tema 20. La potestad sancionadora en materia tributaria (I). Principios. Los sujetos
responsables de las infracciones y sanciones tributarias. Concepto y clases de infracciones y
sanciones tributarias. Cuantificacion de las sanciones. Extincion de la responsabilidad derivada
de las infracciones tributarias y extincion de las sanciones tributarias.

Tema 21. La potestad sancionadora en materia tributaria (II). El procedimiento para la
imposicién de sanciones tributarias. Derechos y garantias en el procedimiento sancionador.
Organos competentes para la imposicion de sanciones. Procedimiento separado. Iniciacion,
instruccion, audiencia a los interesados, tramitacion abreviada, plazo para resolver.

Tema 22. Delitos contra la Hacienda Publica. Descripcion de los tipos penales de delitos contra
la Hacienda Publica. La responsabilidad civil. El procedimiento inspector ante el delito contra la
Hacienda Publica: tramitacién con caracter general y especificidades en materia de delitos
relativos contra la Hacienda de la Unién Europea.

Tema 23. Revision de actos tributarios en via administrativa. Normas comunes. Procedimientos
especiales de revision: revision actos nulos, declaracion lesividad, revocacion, rectificacion
errores y devolucion ingresos indebidos. El recurso de reposicién: objeto, procedimiento,
suspension.

Tema 24. Las reclamaciones econémico-administrativas: ambito de aplicacién, organizacion y
competencias. Los interesados en el procedimiento. La suspension. El procedimiento general:
procedimiento en Unica o primera instancia, recursos en via econdmico-administrativa,
procedimiento abreviado delante de érganos unipersonales. Especial referencia a la Junta
Superior de Hacienda de la CAIB: organizacion y competencias.

Tema 25. Las ayudas de Estado. Concepto y categorias (Reglamento UE 651/2014). Control
de ayuda, limites y computo. Procedimiento de recuperacion (Tit. VII LGT).

Tema 26. La capacidad normativa tributaria de las comunidades auténomas. Los tributos
propios: concepto y limites. Los recargos: la capacidad normativa en los tributos cedidos:
planteamiento. Alcance de la cesion y los puntos de conexién. Alcance de la delegacion de
competencias en materia de gestion, liquidacién, inspeccién, recaudacion y revision.

Tema 27. La Agencia Tributaria de las llles Balears: normativa reguladora. Disposiciones
generales: naturaleza, funciones, principios y régimen juridico. Organizacién: érganos de
gobierno, ejecutivos y de participacion. Servicios centrales y territoriales. Especial referencia a
la Recaudacion de zona.

IV. Derecho financiero y tributario. Parte Especial

Tema 1. El Impuesto sobre el Patrimonio (I). Naturaleza, objeto y ambito de aplicacién. Hecho
imponible. Sujeto Pasivo. Exenciones. Base imponible y liquidable. Devengo.

Tema 2. El Impuesto sobre el Patrimonio (Il). Determinacién de la deuda tributaria. Gestion del
impuesto. Referencia a las especialidades contenidas sobre el impuesto en el Decreto
legislativo 1/2014.

Tema 3. El Impuesto sobre sucesiones y donaciones (I). Naturaleza y objeto del impuesto.
Hecho imponible, descripcion y delimitacion: especial referencia a la tributacion de los pactos
sucesorios. Sujeto pasivo. Devengo. Base imponible. Las acumulaciones. La base liquidable.
Tema 4. El Impuesto sobre sucesiones y donaciones (I1).Tipo de gravamen. Deuda tributaria.
Gestion del impuesto.

Tema 5. El Impuesto sobre sucesiones y donaciones (lll). Supuestos especiales de tributacion
en las llles Balears reguladas a la Compilacion de derecho civil de las llles Balears. Referencia
a las especialidades contenidas sobre el impuesto en el Decreto legislativo 1/2014.

Tema 6. El Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados (I).
Naturaleza y objeto. La modalidad transmisiones patrimoniales onerosas: hecho imponible con
especial referencia a la delimitacion con el IVA. Sujeto pasivo, base imponible y cuota tributaria.
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Referencia a las especialidades contenidas sobre el impuesto en el Decreto legislativo 1/2014.
Tema 7. El Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados (Il).
Modalidad operaciones societarias: hecho imponible, sujeto pasivo, base imponible y cuota
tributaria.

Tema 8. El Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados (lII).
La modalidad Actos juridicos documentados: hecho imponible, base imponible y cuota
tributaria. Referencia a las especialidades contenidas sobre el impuesto en el Decreto
legislativo 1/2014.

Tema 9. El Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados (1V).
Normas comunes a los conceptos que integran el tributo: beneficios fiscales, comprobacién de
valores, devengo, prescripcion, devolucion y gestién. Referencia a las especialidades
contenidas sobre el impuesto en el Decreto legislativo 1/2014.

Tema 10. Normas comunes sobre obligaciones formales y normas de gestién relativas a los
impuestos sobre transmisiones patrimoniales y sucesiones y donaciones al Decreto legislativo
1/2014. Las instrucciones anuales sobre criterios de valoracion. La normativa autonémica sobre
pago y presentacion telematica de documentos con trascendencia tributaria.

Tema 11. Tributos sobre el juego. Tasas fiscales autonémicas sobre el juego. Naturaleza,
hecho imponible, devengo, sujeto pasivo, base imponible y tipo de cada una de ellas. La
gestion de las tasas sobre el juego. Breve referencia al impuesto estatal sobre actividades de
juego. Referencia a las especialidades contenidas sobre el impuesto en el Decreto legislativo

1/2014.
Tema 12. Los tributos propios de la Comunidad Auténoma de las llles Balears (I). Las Tasas:
concepto 'y regulacién. Especial referencia a la Ley de Tasas de 1998.

Tema 13. Los tributos propios de la Comunidad Auténoma de las llles Balears (ll). El canon de
saneamiento de aguas: regulacidon juridica. Naturaleza. Hecho imponible. Exenciones.
Devengo. Sujeto pasivo. Base imponible. Tipos impositivos. Gestion del tributo. Régimen
sancionador.

Tema 14. Los tributos propios de la Comunidad Auténoma de las llles Balears (lll). El Impuesto
sobre estancias turisticas en las llles Balears: Naturaleza. Hecho imponible. Exenciones.
Devengo. Sujetos pasivos y responsables. Base imponible. Tipo de gravamen. Gestién del
tributo.

Tema 15. El Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas (). Naturaleza, objeto y ambito
de aplicacion. Sujecion: aspectos materiales, personales y temporales. Reglas generales de
determinacion de la base imponible y liquidable.

Tema 16. El Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas (Il). Determinacion de la
capacidad econémica sometida a gravamen: rendimientos del trabajo. Rendimiento del capital
inmobiliario y mobiliario. Rendimientos de las actividades econdémicas.

Tema 17. El Impuesto sobre la renta de las personas fisicas (lll). Determinacion de la
capacidad econémica sometida a gravamen: Ganancias y pérdidas patrimoniales. Régimen de
imputacion de determinadas rentas.

Tema 18. El Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas (IV). Régimen de determinacion
de la base imponible. Integracion y compensacién de rentas. Reducciones. Base liquidable:
general y del ahorro. Minimo personal y familiar. Gravamenes. Las cuotas.

Tema 19. El Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas (V). Deducciones. Cuota
diferencial. Tributacién conjunta. Gestion del Impuesto: declaraciones. Retenciones y pagos a
cuenta. Liquidaciones provisionales. Competencias normativas en el IRPF de la Comunidad
Autonoma de las llles Balears.

Tema 20. Impuesto sobre sociedades (). Naturaleza y ambito de aplicacion. Hecho imponible.
Sujeto pasivo. Exenciones. Base imponible: concepto. Regimenes de determinacion.
Imputacion temporal de ingresos y gastos. Amortizaciones y provisiones. Gastos no deducibles.
Operaciones a valor de mercado. Subcapitalizacion. Correccion monetaria y reinversion de
beneficios extraordinarios.

Tema 21. Impuesto sobre sociedades (Il). Compensacién de bases imponibles negativas.
Periodo impositivo y devengo del impuesto. Los tipos de gravamen. Mecanismos para evitar la
doble imposicién. Bonificaciones y deducciones para incentivar determinadas actividades.
Obligaciones contables y registrales.
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Tema 22. Impuesto sobre sociedades (Ill). El régimen especial de los grupos de sociedades.
Fusiones, escisiones, aportaciones de activos y canje de valores, sociedades patrimoniales y
arrendamiento financiero.

Tema 23. Impuesto sobre el valor afiadido (l). Naturaleza y ambito de aplicacion. Sujeto pasivo.
Entrega de bienes y prestaciones de servicios. Criterios de delimitacién con respecto al
impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados. Operaciones no
sujetas.

Tema 24. Impuesto sobre el valor afadido (ll). Adquisiciones intracomunitarias de bienes:
hecho imponible, no sujecién, lugar de realizacién, devengo, base imponible. Importaciones de
bienes: hecho imponible, exenciones, devengo, base imponible y sujeto pasivo. Exenciones en
operaciones interiores.

Tema 25. Impuesto sobre el valor afiadido (lll). Devengo. Base e imponible: regla general y
reglas especiales. Repercusion del impuesto y tipos impositivos. Deducciones: requisitos y
limitaciones del derecho a deducir. Régimen de deduccion de sectores de actividad
diferenciada. Regla de prorrata. Regularizacién de deducciones. Deducciones anteriores al
inicio de las actividades. Devoluciones.

Tema 26. Impuesto sobre el valor afiadido (IV). Conceptos basicos de los regimenes
especiales: régimen de bienes usados, objetos de arte, antigiedades y objetos de coleccion.
Tema 27. Impuesto sobre el valor afadido (V). Obligaciones de los sujetos pasivos.
Obligaciones formales: censales, de facturacion, contables y registrales. Gestidn del impuesto.
Tema 28. Los impuestos especiales estatales que se aplican a las llles Balears. Clasificacion y
nociones generales de cada uno. Referencia a las especialidades contenidas sobre el impuesto
en el Decreto legislativo 1/2014.

Tema 29. Los impuestos de las entidades locales (I). Impuestos obligatorios: El Impuesto sobre
bienes inmuebles. El Impuesto sobre Actividades Econémicas. El Impuesto sobre vehiculos de
traccion mecanica. Impuestos discrecionales: El Impuesto sobre instalaciones, construcciones
y obras. El Impuestos sobre el incremento del valor de los terrenos de naturaleza urbana.
Tema 30. Contabilidad: constitucion, distribucion de beneficios, aumento y reduccion de capital,
financiacion, transformacion, fusion, absorcion, escision y disolucién de empresas individuales
y sociedades.

Tema 31. Matemadticas financieras: capitalizacion simple y compuesta. Rentas, préstamos,
empréstitos. Operaciones con valores.
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CUERPO DE CONTROL, INSPECCION Y ADMINISTRACION TRIBUTARIA. ESCALA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA (SUBGRUPO A1, CODIGO 252I)

I. Derecho constitucional, europeo, administrativo y de las llles Balears

Tema 1. La Constitucion espafiola de 1978: estructura y contenido. Los principios
constitucionales y los valores superiores. Los derechos y los deberes fundamentales: garantia
y suspensioén. La reforma de la Constitucién. El Tribunal Constitucional.

Tema 2. El Gobierno y la Administracion. Relaciones del Gobierno con las Cortes Generales.
La Administracién general del Estado: regulacion y composicién.

Tema 3. El Estado de las autonomias: las comunidades autonomas. Funciones vy
competencias del Estado y de las comunidades auténomas. Distribucién de competencias
entre el Estado y las comunidades auténomas.

Tema 4. La Unién Europea: los tratados. Las instituciones: el Consejo, el Parlamento, la
Comisién y el Tribunal de Justicia. Las fuentes del derecho comunitario. Los fondos
estructurales y sus objetivos prioritarios.

Tema 5. La Comunidad Auténoma de las llles Balears: antecedentes histéricos y culturales. El
Estatuto de autonomia de las llles Balears: estructura, contenido basico y principios
fundamentales. Competencias de la Comunidad Autdbnoma de las llles Balears. La reforma del
Estatuto de autonomia.

Tema 6. Instituciones basicas de la Comunidad Autonoma de las llles Balears. El Parlamento
de las llles Balears: composicién, atribuciones y funcionamiento. El Sindic de Greuges. La
Sindicatura de Cuentas. El Consejo Consultivo.

Tema 7. El presidente o la presidenta de las llles Balears. El Gobierno de las llles Balears. La
estructura de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las llles Balears: las
consejerias, las direcciones generales y las secretarias generales.

Tema 8. Las fuentes del derecho administrativo (I). Concepto de derecho administrativo.
Jerarquia de fuentes. La Constitucion. La ley. Disposiciones normativas con fuerza de ley. Los
estatutos de autonomia y las leyes de las comunidades auténomas.

Tema 9. Las fuentes del derecho administrativo (II). El reglamento: concepto y clases. La
potestad reglamentaria: fundamento, titulares y limites. Procedimiento de elaboraciéon de
reglamentos.

Tema 10. Régimen juridico del sector publico: concepto, principios de actuacién y
funcionamiento. Los 6rganos de las administraciones publicas: especial referencia a los
o6rganos colegiados. La atribucion de competencias en los o6rganos administrativos:
delegacion, avocacion, encargo de gestién, delegacion de firma y suplencia. Las relaciones
interadministrativas. Los convenios.

Tema 11. El acto administrativo: caracteristicas generales. Requisitos, validez y eficacia,
inderogabilidad singular, clases. Nulidad y anulabilidad. La revision de los actos
administrativos: recursos.

Tema 12. El procedimiento administrativo: concepto, naturaleza y principios generales. Fases
del procedimiento: iniciacion, ordenacion, instruccion y finalizacién. Ejecucion.

Tema 13. La potestad sancionadora de las administraciones publicas: principios vy
procedimiento. La responsabilidad patrimonial de las administraciones publicas: principios y
procedimiento. Responsabilidad de las autoridades y del personal al servicio de las
administraciones publicas.

Tema 14. Régimen juridico del personal al servicio de las administraciones publicas: régimen
estatutario y laboral. El Estatuto béasico del empleado publico. Competencias de las
comunidades auténomas. La Ley de la funcién puablica de la Comunidad Auténoma de las llles
Balears: estructura y contenido.

Tema 15. El régimen juridico del personal al servicio de la Comunidad Autonoma de las llles
Balears. Clases de personal. Acceso. Procedimientos para la provisién de puestos de trabajo.
Carrera y promocion profesional. Derechos y deberes. Situaciones administrativas.

Tema 16. Etica publica. Régimen de incompatibilidades. El cédigo ético de los empleados
publicos de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las llles Balears. Régimen
disciplinario.
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Tema 17. La direccién publica. El personal directivo profesional. Tipo de direccién. Direccién
de equipos. La motivacion. La gestion de conflictos. La planificacion de la gestidn publica.
Tema 18. La transparencia administrativa: legislacion basica y autonémica.

Tema 19. La administracion electrénica: principios. Los servicios publicos electrénicos y el
derecho de la ciudadania a acceder. Los servicios de colaboracion interadministrativa. La
interoperabilidad.

Tema 20. Normativa europea, estatal y autonémica en materia de igualdad, no-discriminacion
y violencia de género. El Plan de Igualdad del personal de Servicios Generales de la
Administracion de la Comunidad Autonoma de las llles Balears.

Tema 21. La Ley de prevencion de riesgos laborales. Riesgos y medidas preventivas
asociadas al puesto de trabajo.

Tema 22. La proteccion de datos de caracter personal. El régimen juridico de la proteccién de
datos de caracter personal. Derechos de la ciudadania en materia de protecciéon de datos.
Tipologia de ficheros. Creacion e inscripciones de ficheros publicos. Infracciones y sanciones.
Los planes de auditoria y control.

Il. Derecho civil y mercantil
Derecho civil

Tema 1. Las fuentes del derecho en el sistema juridico positivo espafol. Codigo civil y
legislacion complementaria. La aplicacién de las normas juridicas. Eficacia general. Limites en
el tiempo y en el espacio. Eficacia constitutiva del derecho.

Tema 2. La persona. Concepto y clases. La persona fisica. La persona juridica: la fundacion y
la asociacién. Capacidad. Representacion.

Tema 3. Nacionalidad. Domicilio. Estado civil. El Registro Civil. Los regimenes econdmicos del
matrimonio. Las capitulaciones matrimoniales. La sociedad de ganancias. El régimen de
participacion. El régimen de separacion de bienes.

Tema 4. El objeto del derecho. Hecho, acto y negocio juridico. Elementos esenciales. Influencia
del tiempo en las relaciones juridicas. La prescripcién y la caducidad.

Tema 5. Los derechos reales. Concepto, clases y caracteres. Los derechos reales de garantia.
Hipoteca. Hipoteca mobiliaria. Prenda. Prenda sin desplazamiento. Anticresis.

Tema 6. El derecho de propiedad. Contenido. Proteccién. Adquisicion y pérdida del dominio.
Especial referencia a la donacién.

Tema 7. La comunidad de bienes. La posesion. Usufructo, uso y habitacion. Las servidumbres.

Tema 8. El Registro de la Propiedad: Titulos inscribibles y asentamientos registrales. Principios
hipotecarios. La anotacién preventiva de embargo.

Tema 9. La obligacién (I). Concepto y clasificacién. Obligaciones extracontractuales.
Enriguecimiento sin causa. Cumplimiento normal de las obligaciones: el pago.

Tema 10. La obligacién (Il). Otras maneras de extincion de las obligaciones. Cumplimiento
anormal de las obligaciones: causas y consecuencias. Proteccion del crédito y prueba de las
obligaciones. Concurrencia y prelacion de créditos.

Tema 11. El contrato. Elementos y requisitos. Clasificaciones. Generacién, perfeccion y
consumacion del contrato. Ineficacia de los contratos. Interpretacién de los contratos.

Tema 12. El contrato de compraventa. Elementos. Obligaciones del vendedor y del comprador.
Derechos de tanteo y retracto. Cesién de derechos y acciones. La permuta.

Tema 13. El arrendamiento en general. Arrendamiento de servicios. Arrendamiento de obras.
Arrendamiento de cosas. Arrendamiento de fincas risticas y urbanas.

Tema 14. El mandato. El préstamo. El precario. El deposito. La sociedad. La fianza. La
transaccion. El compromiso. El arbitraje. La adhesion.

Tema 15. El derecho hereditario (I). Conceptos generales. Capacidad para suceder. Aceptacion
y repudiacién de la herencia. Comunidad hereditaria. Derecho de aumentar. Colacion y
particion de la herencia.

Tema 16. El derecho hereditario (II). Sucesion testamentaria, forzosa e intestada. Institucion de
herederos. Sustitucion. Legado. Albacea. La desheredacion. La pretericion.

Tema 17. El Derecho Civil en las llles Balears (I). Disposiciones aplicables a la isla de Mallorca
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y Menorca. Régimen econémico matrimonial. La donacion universal. La donacién con
definicién. La sucesion ab intestato.

Tema 18. El Derecho Civil en las llles Balears (ll). Disposiciones aplicables a las Islas de
Eivissa y Formentera. Régimen econémico matrimonial. Los espolits. Los pactos sucesorios. La
sucesion ab intestato.

Derecho Mercantil

Tema 19. Contenido del derecho mercantil. El acto de comercio. Actos de comercio por
analogia. Actos mixtos. La empresa mercantil. Fuentes del Derecho Mercantil.

Tema 20. Concepto doctrinal y legal del comerciante. Comerciante individual. Incapacidades y
prohibiciones. El comerciante extranjero. Habitualidad y profesionalidad. La publicidad en el
derecho mercantil. El Registro Mercantil.

Tema 21. Doctrina general de las cosas mercantiles. La propiedad industrial. Patentes y
marcas. La Oficina Espafiola de Patentes y Marcas. Régimen juridico internacional de
protecciéon. Derecho de la competencia. Competencia desleal; régimen de la publicidad y
consumo. Defensa de la competencia. Union temporal de empresas.

Tema 22. La contabilidad de los empresarios. Libros. Requisitos. Valor probatorio y
reconocimiento de los libros. Cuentas anuales.

Tema 23. La sociedad mercantil. Concepto, naturaleza y clases. El objeto social. La sociedad
irregular. La sociedad regular colectiva. La sociedad comanditaria simple. La sociedad
comanditaria por acciones. La sociedad de responsabilidad limitada.

Tema 24. La sociedad anénima. Formas de constitucién. La escritura social y los Estatutos.
Aportaciones. Patrimonio y capital social. Las reservas. Acciones: clases. Acciones sin voto.
Aumento y reducciéon del capital social. La emision de obligaciones. Sindicato de
obligacionistas.

Tema 25. Organos de la sociedad anénima. Junta general. Administradores. El Consejo de
Administracion. Modificaciones estructurales de las sociedades mercantiles. Disolucion de
sociedades mercantiles. Liquidacion de sociedades mercantiles: Operaciones que comprende.
Tema 26. Titulos de crédito: concepto y caracteres. Clases. Titulos nominativos. Titulos al
orden. La letra de cambio. Emisién y forma de la letra. El endoso. La aceptacién. El aval.
Vencimiento y pago. El protesto. Las acciones cambiarias. El pagaré. El cheque.

Tema 27. Obligaciones y contratos mercantiles. La comisién mercantil. La representacion en el
derecho mercantil. Contrato de compraventa mercantil. Compraventas especiales. El «leasing».
Tema 28. Los contratos bancarios en general. Examen de la cuenta corriente, apertura de
crédito, préstamos y descuento bancario. Depdsitos en bancos. La pignoracion de valores.
Créditos documentarios. El contrato de seguro: concepto, naturaleza y regulacion.

Tema 29. El concurso: presupuestos. El auto de declaracién del concurso. Efectos sobre los
acreedores, créditos y contratos. La masa del concurso. El convenio: contenido y efectos. Las
causas de conclusién del concurso. La calificacion del concurso. El acuerdo extrajudicial de
pagos.

I1l. Derecho financiero y tributario. Parte General

Tema 1. Derecho Financiero. Concepto y contenido. Los ingresos publicos. Concepto y Clases.
El poder financiero.

Tema 2. La financiacion de la Comunidad Autonoma de llles Balears: principios
constitucionales, estatutarios y legales. Especial referencia a La Ley Organica de Financiacion
de las CCAA y legislacion de desarrollo: Ley 22/2009. Recursos que integran a la Hacienda de
la Comunidad Autonoma de las llles Balears.

Tema 3. La financiacion de la Comunidad Autonoma de llles Balears (II). La capacidad
normativa tributaria de las comunidades autbnomas. Los tributos propios: concepto y limites.
Los recargos. La capacidad normativa en los tributos cedidos: planteamiento. Alcance de la
cesion y los puntos de conexion. Alcance de la delegacion de competencias en materia de
gestion, liquidacion, inspeccion, recaudacion y revision. Especial referencia al Decreto
legislativo 1/2014 Texto refundido de las Disposiciones Legales de la CAIB en materia de
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tributos cedidos.

Tema 4. El derecho tributario: concepto y contenido. Las fuentes de derecho tributario.
Administracién Tributaria. Las obligaciones y deberes de la Administracién Tributaria. Los
principios del ordenamiento tributario espafiol.

Tema 5. La aplicacion y la interpretacion de las normas tributarias. Ambito temporal y criterios
de sujecion a las normas tributarias. Interpretacién y calificacion. La integracion de las normas
tributarias: analogia, simulacion y conflicto en la aplicacién de la norma tributaria.

Tema 6. Los tributos. Concepto, hasta y clases de tributos. La relacion juridico-tributaria. Las
obligaciones tributarias: la obligacion tributaria principal, la obligacién tributaria de realizar
pagos a cuenta, las obligaciones entre particulares, las obligaciones tributarias accesorias, las
obligaciones tributarias formales y las obligaciones tributarias en el marco de la asistencia
mutua. Especial referencia al nUmero de identificacién fiscal y a las obligaciones censales.
Tema 7. Los elementos de cuantificacién de la obligacion tributaria. La base imponible:
concepto y métodos de determinacién. Especial referencia a la comprobacién de valores:
medios. La base liquidable. El tipo de gravamen. La cuota tributaria. La deuda tributaria:
concepto. Garantias de la deuda tributaria.

Tema 8. Los obligados tributarios: clases. Derechos y garantias. Los sujetos pasivos:
contribuyente y sustituto del contribuyente. Exenciones subjetivas. La capacidad de obrar en el
orden tributario. Representacion. Residencia y domicilio fiscal.

Tema 9. Los responsables tributarios. La responsabilidad tributaria. Responsables solidarios y
subsidiarios. Los sucesores. Retenedores y obligados a ingresar a cuenta. Otros obligados
tributarios.

Tema 10. La aplicacién de los tributos. Los procedimientos administrativos en materia tributaria:
fases. Obligacién de resolver y plazos de resolucion. La prueba. Notificaciones. La denuncia
publica. Las liquidaciones tributarias. La consulta tributaria. La colaboraciéon social en la
aplicacion de los tributos. La asistencia mutua: concepto.

Tema 11. Actuaciones y procedimiento de gestion tributaria (I). Funciones de gestion tributaria.
Declaraciones. Autoliquidaciones. Comunicaciones de datos. Procedimiento de devolucion
iniciado mediante autoliquidacién, solicitud o comunicacién de datos. Procedimiento iniciado
mediante declaracion.

Tema 12. Actuaciones y procedimiento de gestion tributaria (Il). Procedimiento de
comprobaciéon de valores. Procedimiento de verificacion de datos. Procedimiento de
comprobacion limitada. Otros procedimientos de gestion tributaria. Especial referencia al
procedimiento de tasacion pericial contradictoria.

Tema 13. La recaudaciéon (I). Caracteristicas y régimen legal. Organos de recaudacion.
Competencias y estructura organizativa. Facultades de la recaudacion. El papel de las
entidades financieras en la recaudacion. Privilegios para el cobro de deudas tributarias. La
Hacienda Publica y los procesos concursales.

Tema 14. La recaudacion (Il). Extincién de las deudas. Pago. Prescripcion. Insolvencias. Otras
formas de extincion.

Tema 15. La recaudacion (Ill). Férmulas especiales para arbitrar el pago. Aplazamientos y
fraccionamientos. Garantias para el aplazamiento y el fraccionamiento. El procedimiento de
compensacion. La compensacion de oficio de deudas de entidades publicas. El procedimiento
de deduccion.

Tema 16. La recaudacion (V). La recaudaciéon en periodo ejecutivo. El procedimiento de
apremio: concepto. Concurrencia de procedimientos. Suspensién. Embargo y alienacion de
bienes y derechos. El procedimiento ante responsables y sucesores. Las tercerias. Acciones
civiles y penales.

Tema 17. La inspeccion de los tributos (1). Organos, funciones, facultades y deberes de la
Inspeccion de los tributos. Clases de actuaciones. Actuaciones de obtencién de informacion
con trascendencia tributaria. Actuaciones de valoracion. Actuaciones de informe vy
asesoramiento. Actuaciones de comprobaciones e investigacion. Otras actuaciones.

Tema 18. La inspeccién de los tributos (Il). Actuaciones y procedimiento de inspeccion:
iniciacion y desarrollo. Objeto y alcance. Lugar y horario de las actuaciones inspectoras.
Desarrollo del procedimiento: plazo, medidas cautelares, alegaciones y tramite de audiencia.
Disposiciones especiales: aplicacion del método de estimacion indirecta y el informe preceptivo
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para la declaracion del conflicto en la aplicacién de la norma tributaria y otras establecidas
reglamentariamente.

Tema 19. La inspeccién de los tributos (I1l). Documentacién de las actuaciones inspectoras. La
terminacién del procedimiento: tramitacion de actos, 6rganos competentes para la practica de
liquidaciones y clases de liquidaciones derivadas de actos de inspeccion. Otras formas de
terminacion.

Tema 20. La potestad sancionadora en materia tributaria (l). Principios. Los sujetos
responsables de las infracciones y sanciones tributarias. Concepto y clases de infracciones y
sanciones tributarias. Cuantificacion de las sanciones. Extincion de la responsabilidad derivada
de las infracciones tributarias y extincion de las sanciones tributarias.

Tema 21. La potestad sancionadora en materia tributaria (II). El procedimiento para la
imposicién de sanciones tributarias. Derechos y garantias en el procedimiento sancionador.
Organos competentes para la imposicion de sanciones. Procedimiento separado. Iniciacion,
instruccion, audiencia a los interesados, tramitacion abreviada, plazo para resolver.

Tema 22. Delitos contra la Hacienda Publica. Descripcion de los tipos penales de delitos contra
la Hacienda Publica. La responsabilidad civil. El procedimiento inspector ante el delito contra la
Hacienda Publica: tramitacién con caracter general y especificidades en materia de delitos
relativos contra la Hacienda de la Union Europea.

Tema 23. Revision de actos tributarios en via administrativa. Normas comunes. Procedimientos
especiales de revision: revision actos nulos, declaracion lesividad, revocacion, rectificacion
errores y devolucion ingresos indebidos. El recurso de reposicion: objeto, procedimiento,
suspension.

Tema 24. Las reclamaciones econémico-administrativas: ambito de aplicacién, organizacion y
competencias. Los interesados en el procedimiento. La suspension. El procedimiento general:
procedimiento en Unica o primera instancia, recursos en via econdmico-administrativa,
procedimiento abreviado delante de érganos unipersonales. Especial referencia a la Junta
Superior de Hacienda de la CAIB: organizacion y competencias.

Tema 25. Las ayudas de Estado. Concepto y categorias (Reglamento UE 651/2014). Control
de ayuda, limites y computo. Procedimiento de recuperacion (Tit. VII LGT).

Tema 26. La capacidad normativa tributaria de las comunidades auténomas. Los tributos
propios: concepto y limites. Los recargos: la capacidad normativa en los tributos cedidos:
planteamiento. Alcance de la cesion y los puntos de conexion. Alcance de la delegacion de
competencias en materia de gestion, liquidacién, inspeccién, recaudacion y revision.

Tema 27. La Agencia Tributaria de las llles Balears: normativa reguladora. Disposiciones
generales: naturaleza, funciones, principios y régimen juridico. Organizacion: érganos de
gobierno, ejecutivos y de participacion. Servicios centrales y territoriales. Especial referencia a
la Recaudacion de zona.

IV. Derecho financiero y tributario. Parte Especial

Tema 1. El Impuesto sobre el Patrimonio (I). Naturaleza, objeto y ambito de aplicacién. Hecho
imponible. Sujeto Pasivo. Exenciones. Base imponible y liquidable. Devengo.

Tema 2. El Impuesto sobre el Patrimonio (Il). Determinacién de la deuda tributaria. Gestion del
impuesto. Referencia a las especialidades contenidas sobre el impuesto en el Decreto
legislativo 1/2014.

Tema 3. El Impuesto sobre sucesiones y donaciones (I). Naturaleza y objeto del impuesto.
Hecho imponible, descripcion y delimitacion: especial referencia a la tributacion de los pactos
sucesorios. Sujeto pasivo. Devengo. Base imponible. Las acumulaciones. La base liquidable.
Tema 4. El Impuesto sobre sucesiones y donaciones (Il).Tipo de gravamen. Deuda tributaria.
Gestion del impuesto.

Tema 5. El Impuesto sobre sucesiones y donaciones (lll). Supuestos especiales de tributacion
en las llles Balears reguladas a la Compilacion de derecho civil de las llles Balears. Referencia
a las especialidades contenidas sobre el impuesto en el Decreto legislativo 1/2014.

Tema 6. El Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados (I).
Naturaleza y objeto. La modalidad transmisiones patrimoniales onerosas: hecho imponible con
especial referencia a la delimitacion con el IVA. Sujeto pasivo, base imponible y cuota tributaria.
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Referencia a las especialidades contenidas sobre el impuesto en el Decreto legislativo 1/2014.
Tema 7. El Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados (Il).
Modalidad operaciones societarias: hecho imponible, sujeto pasivo, base imponible y cuota
tributaria.

Tema 8. El Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados (lII).
La modalidad Actos juridicos documentados: hecho imponible, base imponible y cuota
tributaria. Referencia a las especialidades contenidas sobre el impuesto en el Decreto
legislativo 1/2014.

Tema 9. El Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados (IV).
Normas comunes a los conceptos que integran el tributo: beneficios fiscales, comprobacién de
valores, devengo, prescripcion, devolucion y gestién. Referencia a las especialidades
contenidas sobre el impuesto en el Decreto legislativo 1/2014.

Tema 10. Normas comunes sobre obligaciones formales y normas de gestién relativas a los
impuestos sobre transmisiones patrimoniales y sucesiones y donaciones al Decreto legislativo
1/2014. Las instrucciones anuales sobre criterios de valoracion. La normativa autonémica sobre
pago y presentacion telematica de documentos con trascendencia tributaria.

Tema 11. Tributos sobre el juego. Tasas fiscales autonémicas sobre el juego. Naturaleza,
hecho imponible, devengo, sujeto pasivo, base imponible y tipo de cada una de ellas. La
gestion de las tasas sobre el juego. Breve referencia al impuesto estatal sobre actividades de
juego. Referencia a las especialidades contenidas sobre el impuesto en el Decreto legislativo

1/2014.
Tema 12. Los tributos propios de la Comunidad Auténoma de las llles Balears (I). Las Tasas:
concepto 'y regulacién. Especial referencia a la Ley de Tasas de 1998.

Tema 13. Los tributos propios de la Comunidad Auténoma de las llles Balears (ll). El canon de
saneamiento de aguas: regulaciéon juridica. Naturaleza. Hecho imponible. Exenciones.
Devengo. Sujeto pasivo. Base imponible. Tipos impositivos. Gestion del tributo. Régimen
sancionador.

Tema 14. Los tributos propios de la Comunidad Auténoma de las llles Balears (lll). El Impuesto
sobre estancias turisticas en las llles Balears: Naturaleza. Hecho imponible. Exenciones.
Devengo. Sujetos pasivos y responsables. Base imponible. Tipo de gravamen. Gestién del
tributo.

Tema 15. El Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas (I). Naturaleza, objeto y ambito
de aplicacion. Sujecion: aspectos materiales, personales y temporales. Reglas generales de
determinacion de la base imponible y liquidable.

Tema 16. El Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas (II). Determinacién de la
capacidad econémica sometida a gravamen: rendimientos del trabajo. Rendimiento del capital
inmobiliario y mobiliario. Rendimientos de las actividades econdémicas.

Tema 17. El Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas (Ill). Determinacion de la
capacidad econémica sometida a gravamen: Ganancias y pérdidas patrimoniales. Régimen de
imputacion de determinadas rentas.

Tema 18. El Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas (IV). Régimen de determinacion
de la base imponible. Integracion y compensacién de rentas. Reducciones. Base liquidable:
general y del ahorro. Minimo personal y familiar. Gravamenes. Las cuotas.

Tema 19. El Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas (V). Deducciones. Cuota
diferencial. Tributacién conjunta. Gestion del Impuesto: declaraciones. Retenciones y pagos a
cuenta. Liquidaciones provisionales. Competencias normativas en el IRPF de la Comunidad
Autonoma de las llles Balears.

Tema 20. Impuesto sobre sociedades (). Naturaleza y ambito de aplicacion. Hecho imponible.
Sujeto pasivo. Exenciones. Base imponible: concepto. Regimenes de determinacion.
Imputacion temporal de ingresos y gastos. Amortizaciones y provisiones. Gastos no deducibles.
Operaciones a valor de mercado. Subcapitalizacion. Correccion monetaria y reinversion de
beneficios extraordinarios.

Tema 21. Impuesto sobre sociedades (Il). Compensacion de bases imponibles negativas.
Periodo impositivo y devengo del impuesto. Los tipos de gravamen. Mecanismos para evitar la
doble imposicién. Bonificaciones y deducciones para incentivar determinadas actividades.
Obligaciones contables y registrales.
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Tema 22. Impuesto sobre sociedades (Ill). El régimen especial de los grupos de sociedades.
Fusiones, escisiones, aportaciones de activos y canje de valores, sociedades patrimoniales y
arrendamiento financiero.

Tema 23. Impuesto sobre el valor afiadido (I). Naturaleza y ambito de aplicacion. Sujeto pasivo.
Entrega de bienes y prestaciones de servicios. Criterios de delimitacién con respecto al
impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados. Operaciones no
sujetas.

Tema 24. Impuesto sobre el valor afiadido (Il). Adquisiciones intracomunitarias de bienes:
hecho imponible, no sujecién, lugar de realizacién, devengo, base imponible. Importaciones de
bienes: hecho imponible, exenciones, devengo, base imponible y sujeto pasivo. Exenciones en
operaciones interiores.

Tema 25. Impuesto sobre el valor afiadido (lll). Devengo. Base e imponible: regla general y
reglas especiales. Repercusion del impuesto y tipos impositivos. Deducciones: requisitos y
limitaciones del derecho a deducir. Régimen de deduccion de sectores de actividad
diferenciada. Regla de prorrata. Regularizacién de deducciones. Deducciones anteriores al
inicio de las actividades. Devoluciones.

Tema 26. Impuesto sobre el valor afadido (IV). Conceptos basicos de los regimenes
especiales: régimen de bienes usados, objetos de arte, antigiiedades y objetos de coleccion.
Tema 27. Impuesto sobre el valor afadido (V). Obligaciones de los sujetos pasivos.
Obligaciones formales: censales, de facturacion, contables y registrales. Gestion del impuesto.
Tema 28. Los impuestos especiales estatales que se aplican a las llles Balears. Clasificacién y
nociones generales de cada uno. Referencia a las especialidades contenidas sobre el impuesto
en el Decreto legislativo 1/2014.

Tema 29. Los impuestos de las entidades locales (I). Impuestos obligatorios: El Impuesto sobre
bienes inmuebles. El Impuesto sobre Actividades Econémicas. El Impuesto sobre vehiculos de
traccion mecanica. Impuestos discrecionales: El Impuesto sobre instalaciones, construcciones
y obras. El Impuesto sobre el incremento del valor de los terrenos de naturaleza urbana.

Tema 30. Contabilidad: constitucion, distribucion de beneficios, aumento y reduccion de capital,
financiacion, transformacion, fusion, absorcion, escision y disolucién de empresas individuales
y sociedades.

Tema 31. Matemadticas financieras: capitalizacion simple y compuesta. Rentas, préstamos,
empréstitos. Operaciones con valores.
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CUERPO TECNICO DE INSPECCION Y GESTION TRIBUTARIA. ESCALA TECNICA DE
INSPECCION TRIBUTARIA (SUBGRUPO A2, CODIGO 252J)

I. Derecho constitucional, europeo, administrativo y de las llles Balears

Tema 1. La Constitucion espafiola de 1978: estructura y contenido. Los principios
constitucionales y los valores superiores. Los derechos y los deberes fundamentales: garantia
y suspensioén. La reforma de la Constitucién. El Tribunal Constitucional.

Tema 2. El Gobierno y la Administracidn. Relaciones del Gobierno con las Cortes Generales.
La Administracién general del Estado: regulacién y composicién.

Tema 3. El Estado de las autonomias: las comunidades autonomas. Funciones vy
competencias del Estado y de las comunidades auténomas. Distribucién de competencias
entre el Estado y las comunidades auténomas.

Tema 4. La Unién Europea: los tratados. Las instituciones: el Consejo, el Parlamento, la
Comisién y el Tribunal de Justicia. Las fuentes del derecho comunitario. Los fondos
estructurales y sus objetivos prioritarios.

Tema 5. La Comunidad Auténoma de las llles Balears: antecedentes histéricos y culturales. El
Estatuto de autonomia de las llles Balears: estructura, contenido basico y principios
fundamentales. Competencias de la Comunidad Autdbnoma de las llles Balears. La reforma del
Estatuto de autonomia.

Tema 6. Instituciones basicas de la Comunidad Autonoma de las llles Balears. El Parlamento
de las llles Balears: composicién, atribuciones y funcionamiento. El Sindic de Greuges. La
Sindicatura de Cuentas. El Consejo Consultivo.

Tema 7. El presidente o la presidenta de las llles Balears. El Gobierno de las llles Balears. La
estructura de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las llles Balears: las
consejerias, las direcciones generales y las secretarias generales.

Tema 8. Las fuentes del derecho administrativo (I). Concepto de derecho administrativo.
Jerarquia de fuentes. La Constitucion. La ley. Disposiciones normativas con fuerza de ley. Los
estatutos de autonomia y las leyes de las comunidades auténomas.

Tema 9. Las fuentes del derecho administrativo (II). El reglamento: concepto y clases. La
potestad reglamentaria: fundamento, titulares y limites. Procedimiento de elaboraciéon de
reglamentos.

Tema 10. Régimen juridico del sector publico: concepto, principios de actuacion y
funcionamiento. Los 6rganos de las administraciones publicas: especial referencia a los
o6rganos colegiados. La atribucion de competencias en los o6rganos administrativos:
delegacion, avocacion, encargo de gestion, delegacion de firma y suplencia. Las relaciones
interadministrativas. Los convenios.

Tema 11. El acto administrativo: caracteristicas generales. Requisitos, validez y eficacia,
inderogabilidad singular, clases. Nulidad y anulabilidad. La revision de los actos
administrativos: recursos.

Tema 12. El procedimiento administrativo: concepto, naturaleza y principios generales. Fases
del procedimiento: iniciacion, ordenacion, instruccion y finalizacién. Ejecucion.

Tema 13. La potestad sancionadora de las administraciones publicas: principios y
procedimiento. La responsabilidad patrimonial de las administraciones publicas: principios y
procedimiento. Responsabilidad de las autoridades y del personal al servicio de las
administraciones publicas.

Tema 14. Régimen juridico del personal al servicio de las administraciones publicas: régimen
estatutario y laboral. El Estatuto béasico del empleado publico. Competencias de las
comunidades auténomas. La Ley de la funcién puablica de la Comunidad Auténoma de las llles
Balears: estructura y contenido.

Tema 15. El régimen juridico del personal al servicio de la Comunidad Autonoma de las llles
Balears. Clases de personal. Acceso. Procedimientos para la provisién de puestos de trabajo.
Carrera y promocion profesional. Derechos y deberes. Situaciones administrativas.

Tema 16. Etica publica. Régimen de incompatibilidades. El cédigo ético de los empleados
publicos de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las llles Balears. Régimen
disciplinario.
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Tema 17. La transparencia administrativa: legislacién basica y autonémica.

Tema 18. La administracion electrénica: principios. Los servicios publicos electrénicos y el
derecho de la ciudadania a acceder. Los servicios de colaboracion interadministrativa. La
interoperabilidad.

Tema 19. Normativa europea, estatal y autonémica en materia de igualdad, no- discriminacion
y violencia de género. El Plan de Igualdad del personal de Servicios Generales de la
Administracion de la Comunidad Autonoma de las llles Balears.

Tema 20. La Ley de prevencion de riesgos laborales. Riesgos y medidas preventivas
asociadas al puesto de trabajo.

Tema 21. La proteccion de datos de caracter personal. El régimen juridico de la proteccién de
datos de caracter personal. Derechos de la ciudadania en materia de protecciéon de datos.
Tipologia de ficheros. Creacién e inscripciones de ficheros publicos. Infracciones y sanciones.
Los planes de auditoria y control.

Il. Derecho civil y mercantil
Derecho civil

Tema 1. Las fuentes del derecho en el sistema juridico positivo espafiol. Cédigo civil y
legislacion complementaria. La aplicaciéon de las normas juridicas. Eficacia general. Limites en
el tiempo y en el espacio. Eficacia constitutiva del derecho.

Tema 2. La persona. Concepto y clases. La persona fisica. La persona juridica: la fundacién y
la asociacién. Capacidad. Representacion.

Tema 3. Nacionalidad. Domicilio. Estado civil. El Registro Civil. Los regimenes econémicos del
matrimonio. Las capitulaciones matrimoniales. La sociedad de ganancias. El régimen de
participacion. El régimen de separacion de bienes.

Tema 4. El objeto del derecho. Hecho, acto y negocio juridico. Elementos esenciales. Influencia
del tiempo en las relaciones juridicas. La prescripcion y la caducidad.
Tema 5. Los derechos reales. Concepto, clases y caracteres. Los derechos reales de garantia.
Hipoteca. Hipoteca mobiliaria. Prenda. Prenda sin desplazamiento. Anticresis.

Tema 6. El derecho de propiedad. Contenido. Proteccién. Adquisicion y pérdida del dominio.
Especial referencia a la donacién.

Tema 7. La comunidad de bienes. La posesion. Usufructo, uso y habitacion. Las servidumbres.

Tema 8. El Registro de la Propiedad: Titulos inscribibles y asentamientos registrales. Principios
hipotecarios. La anotacién preventiva de embargo.
Tema 9. La obligacién (I). Concepto y clasificacion. Obligaciones extracontractuales.
Enriguecimiento sin causa. Cumplimiento normal de las obligaciones: el pago.

Tema 10. La obligacién (Il). Otras maneras de extincion de las obligaciones. Cumplimiento
anormal de las obligaciones: causas y consecuencias. Proteccion del crédito y prueba de las
obligaciones. Concurrencia y prelacion de créditos.

Tema 11. El contrato de compraventa. Elementos. Obligaciones del vendedor y del comprador.
Derechos de tanteo y retracto. Cesion de derechos y acciones. La permuta.

Tema 12. El arrendamiento en general. Arrendamiento de servicios. Arrendamiento de obras.
Arrendamiento de cosas. Arrendamiento de fincas risticas y urbanas.

Tema 13. El mandato. El préstamo. El precario. El depodsito. La sociedad. La fianza. La
transaccion. El compromiso. El arbitraje. La adhesion.

Tema 14. El derecho hereditario (I). Conceptos generales. Capacidad para suceder. Aceptacion
y repudiacién de la herencia. Comunidad hereditaria. Derecho de aumentar. Colacion y
particion de la herencia.

Tema 15. El derecho hereditario (II). Sucesion testamentaria, forzosa e intestada. Institucion de
herederos. Sustitucion. Legado. Albacea. La desheredacion. La pretericion.

Tema 16. El Derecho Civil en las llles Balears (I). Disposiciones aplicables a la isla de Mallorca
y Menorca. Régimen economico matrimonial. La donacion universal. La donacién con
definicién. La sucesion ab intestato.

Tema 17. El Derecho Civil en las llles Balears (ll). Disposiciones aplicables a las islas de
Eivissa y Formentera. Régimen econdémico matrimonial. Los espolits. Los pactos sucesorios. La
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sucesion ab intestato.
Derecho Mercantil

Tema 19. Contenido del derecho mercantil. EI acto de comercio. Actos de comercio por
analogia. Actos mixtos. La empresa mercantil. Fuentes del Derecho Mercantil.

Tema 20. Concepto doctrinal y legal del comerciante. Comerciante individual. Incapacidades y
prohibiciones. El comerciante extranjero. Habitualidad y profesionalidad. La publicidad en el
derecho mercantil. EI Registro Mercantil.

Tema 21. La contabilidad de los empresarios. Libros. Requisitos. Valor probatorio y
reconocimiento de los libros. Cuentas anuales.

Tema 22. La sociedad mercantil. Concepto, naturaleza y clases. El objeto social. La sociedad
irregular. La sociedad regular colectiva. La sociedad comanditaria simple. La sociedad
comanditaria por acciones. La sociedad de responsabilidad limitada.

Tema 23. La sociedad anénima. Formas de constitucién. La escritura social y los Estatutos.
Aportaciones. Patrimonio y capital social. Las reservas. Acciones: clases. Acciones sin voto.
Aumento y reduccion del capital social. La emision de obligaciones. Sindicato de
obligacionistas.

Tema 24. Organos de la sociedad anénima. Junta general. Administradores. El Consejo de
Administracion. Modificaciones estructurales de las sociedades mercantiles. Disolucion de
sociedades mercantiles. Liquidacion de sociedades mercantiles: Operaciones que comprende.
Tema 25. Titulos de crédito: concepto y caracteres. Clases. Titulos nominativos. Titulos al
orden. La letra de cambio. Emisién y forma de la letra. El endoso. La aceptacién. El aval.
Vencimiento y pago. El protesto. Las acciones cambiarias. El pagaré. El cheque.

Tema 26. Obligaciones y contratos mercantiles. La comision mercantil. La representacion en el
derecho mercantil. Contrato de compraventa mercantil. Compraventas especiales. El «leasing».

Ill. Derecho financiero y tributario. Parte General

Tema 1. Derecho Financiero. Concepto y contenido. Los ingresos publicos. Concepto y Clases.
El poder financiero.

Tema 2. La financiacion de la Comunidad Auténoma de llles Balears: principios
constitucionales, estatutarios y legales. Especial referencia a La Ley Organica de Financiacion
de las CCAA y legislacion de desarrollo: Ley 22/2009. Recursos que integran a la Hacienda de
la Comunidad Auténoma de las llles Balears.

Tema 3. La financiacion de la Comunidad Auténoma de llles Balears (ll). La capacidad
normativa tributaria de las comunidades auténomas. Los tributos propios: concepto y limites.
Los recargos. La capacidad normativa en los tributos cedidos: planteamiento. Alcance de la
cesion y los puntos de conexién. Alcance de la delegacion de competencias en materia de
gestion, liquidacion, inspeccién, recaudacion y revision. Especial referencia al Decreto
legislativo 1/2014 Texto refundido de las Disposiciones Legales de la CAIB en materia de
tributos cedidos.

Tema 4. El derecho tributario: concepto y contenido. Las fuentes de derecho tributario.
Administracién Tributaria. Las obligaciones y deberes de la Administracién Tributaria. Los
principios del ordenamiento tributario espafiol.

Tema 5. La aplicacion y la interpretacion de las normas tributarias. Ambito temporal y criterios
de sujecion a las normas tributarias. Interpretacion y calificacion. La integracion de las normas
tributarias: analogia, simulacion y conflicto en la aplicacion de la norma tributaria.

Tema 6. Los tributos. Concepto, hasta y clases de tributos. La relacion juridico-tributaria. Las
obligaciones tributarias: la obligacion tributaria principal, la obligacion tributaria de realizar
pagos a cuenta, las obligaciones entre particulares, las obligaciones tributarias accesorias, las
obligaciones tributarias formales y las obligaciones tributarias en el marco de la asistencia
mutua. Especial referencia al nUmero de identificacion fiscal y a las obligaciones censales.
Tema 7. Los elementos de cuantificacion de la obligacion tributaria. La base imponible:
concepto y métodos de determinacion. Especial referencia a la comprobacion de valores:
medios. La base liquidable. El tipo de gravamen. La cuota tributaria. La deuda tributaria:
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concepto. Garantias de la deuda tributaria.

Tema 8. Los obligados tributarios: clases. Los sujetos pasivos: contribuyente y sustituto del
contribuyente. La responsabilidad tributaria. Responsables solidarios y subsidiarios. Los
sucesores. Retenedores y obligados a ingresar a cuenta. Otros obligados tributarios.
Representacion. Residencia y domicilio fiscal.

Tema 9. La aplicacién de los tributos. Los procedimientos administrativos en materia tributaria:
fases. Obligacién de resolver y plazos de resoluciéon. La prueba. Notificaciones. La denuncia
publica. Las liquidaciones tributarias. La consulta tributaria. La colaboracién social en la
aplicacién de los tributos. La asistencia mutua: concepto.

Tema 10. Actuaciones y procedimiento de gestion tributaria (1). Funciones de gestion tributaria.
Declaraciones. Autoliquidaciones. Comunicaciones de datos. Procedimiento de devolucidn
iniciado mediante autoliquidacién, solicitud o comunicacién de datos. Procedimiento iniciado
mediante declaracion.

Tema 11. Actuaciones y procedimiento de gestion tributaria (ll). Procedimiento de
comprobaciéon de valores. Procedimiento de verificacibn de datos. Procedimiento de
comprobacion limitada. Otros procedimientos de gestion tributaria. Especial referencia al
procedimiento de tasacion pericial contradictoria.

Tema 12. La recaudaciéon (I). Caracteristicas y régimen legal. Organos de recaudacion.
Competencias y estructura organizativa. Facultades de la recaudacion. El papel de las
entidades financieras en la recaudacion. Privilegios para el cobro de deudas tributarias. La
Hacienda Publica y los procesos concursales.

Tema 13. La recaudacion (Il). Extincion de las deudas. Pago. Prescripcién. Insolvencias. Otras
formas de extincion.

Tema 14. La recaudacion (Ill). Férmulas especiales para arbitrar el pago. Aplazamientos y
fraccionamientos. Garantias para el aplazamiento y el fraccionamiento. El procedimiento de
compensacion. La compensacion de oficio de deudas de entidades publicas. El procedimiento
de deduccién.

Tema 15. La recaudacion (V). La recaudacidon en periodo ejecutivo. El procedimiento de
apremio: concepto. Concurrencia de procedimientos. Suspension. Embargo y alienacién de
bienes y derechos. El procedimiento ante responsables y sucesores. Las tercerias. Acciones
civiles y penales.

Tema 16. La inspeccion de los tributos (I). Organos, funciones, facultades y deberes de la
Inspeccion de los tributos. Clases de actuaciones. Actuaciones de obtencién de informacion
con ftrascendencia tributaria. Actuaciones de valoracién. Actuaciones de informe vy
asesoramiento. Actuaciones de comprobaciones e investigacion. Otras actuaciones.

Tema 17. La inspeccion de los tributos (Il). Actuaciones y procedimiento de inspeccion:
iniciacion y desarrollo. Objeto y alcance. Lugar y horario de las actuaciones inspectoras.
Desarrollo del procedimiento: plazo, medidas cautelares, alegaciones y tramite de audiencia.
Disposiciones especiales: aplicacién del método de estimacién indirecta y el informe preceptivo
para la declaracion del conflicto en la aplicacién de la norma tributaria y otras establecidas
reglamentariamente.

Tema 18. La inspeccion de los tributos (I1l). Documentacién de las actuaciones inspectoras. La
terminacion del procedimiento: tramitaciéon de actos, 6rganos competentes para la practica de
liquidaciones y clases de liquidaciones derivadas de actos de inspeccion. Otras formas de
terminacion.

Tema 19. La potestad sancionadora en materia tributaria (1). Principios. Los sujetos
responsables de las infracciones y sanciones tributarias. Concepto y clases de infracciones y
sanciones tributarias. Cuantificacion de las sanciones. Extincion de la responsabilidad derivada
de las infracciones tributarias y extincién de las sanciones tributarias.

Tema 20. La potestad sancionadora en materia tributaria (II). El procedimiento para la
imposicién de sanciones tributarias. Derechos y garantias en el procedimiento sancionador.
Organos competentes para la imposicion de sanciones. Procedimiento separado. Iniciacion,
instruccion, audiencia a los interesados, tramitacion abreviada, plazo para resolver.

Tema 21. Revision de actos tributarios en via administrativa. Normas comunes. Procedimientos
especiales de revision: revision actos nulos, declaracion lesividad, revocacion, rectificacion
errores y devolucion ingresos indebidos. El recurso de reposicion: objeto, procedimiento,
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suspension.

Tema 22. Las reclamaciones econémico-administrativas: ambito de aplicacién, organizacion y
competencias. Los interesados en el procedimiento. La suspension. El procedimiento general:
procedimiento en Unica o primera instancia, recursos en via econdmico-administrativa,
procedimiento abreviado delante de érganos unipersonales. Especial referencia a la Junta
Superior de Hacienda de la CAIB: organizacion y competencias.

Tema 23. La capacidad normativa tributaria de las comunidades autonomas. Los tributos
propios: concepto y limites. Los recargos: la capacidad normativa en los tributos cedidos:
planteamiento. Alcance de la cesion y los puntos de conexion. Alcance de la delegacion de
competencias en materia de gestion, liquidacién, inspeccién, recaudacion y revision.

Tema 24. La Agencia Tributaria de las llles Balears (l): normativa reguladora. Disposiciones
generales: naturaleza, funciones, principios y régimen juridico. Organizacién: érganos de
gobierno, ejecutivos y de participacidn. Servicios centrales y territoriales. Especial referencia a
la Recaudacion de zona.

IV. Derecho financiero y tributario. Parte Especial

Tema 1. El Impuesto sobre el Patrimonio (I). Naturaleza, objeto y ambito de aplicacion. Hecho
imponible. Sujeto Pasivo. Exenciones. Base imponible y liquidable. Devengo. Determinacion de
la deuda tributaria. Gestién del impuesto. Referencia a las especialidades contenidas sobre el
impuesto en el Decreto legislativo 1/2014.

Tema 2. El Impuesto sobre sucesiones y donaciones (I). Naturaleza y objeto del impuesto.
Hecho imponible, descripcion y delimitacién: especial referencia a la tributacion de los pactos
sucesorios. Sujeto pasivo. Devengo. Base imponible. Las acumulaciones. La base liquidable.
Tema 3. El Impuesto sobre sucesiones y donaciones (Il).Tipo de gravamen. Deuda tributaria.
Gestion del impuesto. Referencia a las especialidades contenidas sobre el impuesto en el
Decreto legislativo 1/2014. Supuestos especiales de tributacion en las llles Balears reguladas a
la Compilacion de derecho civil de las llles Balears.

Tema 4. El Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados (l).
Naturaleza y objeto. La modalidad transmisiones patrimoniales onerosas: hecho imponible con
especial referencia a la delimitacién con el IVA. sujeto pasivo, base imponible y cuota tributaria.
Referencia a las especialidades contenidas sobre el impuesto en el Decreto legislativo 1/2014.
Tema 5. El Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados (Il).
Modalidad operaciones societarias: hecho imponible, sujeto pasivo, base imponible y cuota
tributaria.

Tema 6. El Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados (lII).
La modalidad Actos juridicos documentados: hecho imponible, base imponible y cuota
tributaria. Referencia a las especialidades contenidas sobre el impuesto en el Decreto
legislativo 1/2014.

Tema 7. El Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados (V).
Normas comunes a los conceptos que integran el tributo: beneficios fiscales, comprobacién de
valores, devengo, prescripcion, devolucion y gestion. Referencia a las especialidades
contenidas sobre el impuesto en el Decreto legislativo 1/2014.

Tema 8. Normas comunes sobre obligaciones formales y normas de gestion relativas a los
impuestos sobre transmisiones patrimoniales y sucesiones y donaciones al Decreto legislativo
1/2014. Las instrucciones anuales sobre criterios de valoracion. La normativa autonémica sobre
pago y presentacion telematica de documentos con trascendencia tributaria.

Tema 9. Tributos sobre el juego. Tasas fiscales autonémicas sobre el juego. Naturaleza, hecho
imponible, devengo, sujeto pasivo, base imponible y tipo de cada una de ellas. La gestiéon de
las tasas sobre el juego. Breve referencia al impuesto estatal sobre actividades de juego.
Referencia a las especialidades contenidas sobre el impuesto en el Decreto legislativo 1/2014.
Tema 10. Los tributos propios de la Comunidad Auténoma de las llles Balears (I). Las Tasas:
concepto 'y regulacion. Especial referencia a la Ley de Tasas de 1998.
Tema 11. Los tributos propios de la Comunidad Auténoma de las llles Balears (ll). El canon de
saneamiento de aguas: regulacion juridica. Naturaleza. Hecho imponible. Exenciones.
Devengo. Sujeto pasivo. Base imponible. Tipos impositivos. Gestion del tributo. Régimen
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sancionador.

Tema 12. Los tributos propios de la Comunidad Auténoma de las llles Balears (lll). El Impuesto
sobre estancias turisticas en las llles Balears: Naturaleza. Hecho imponible. Exenciones.
Devengo. Sujetos pasivos y responsables. Base imponible. Tipo de gravamen. Gestion del
tributo.

Tema 13. El Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas. Naturaleza, objeto y ambito de
aplicacion. Hecho imponible. Rentas exentas. El contribuyente. Periodo impositivo. Devengo e
imputacién temporal. Base imponible y liquidable. Cuota integra. Deducciones y bonificaciones.
Competencias normativas en el IRPF de la Comunidad Auténoma de las llles Balears.
Referencia a las especialidades contenidas sobre el impuesto en el Decreto legislativo 1/2014
Tema 14. Impuesto sobre sociedades (1). Naturaleza y ambito de aplicaciéon. Hecho imponible.
Sujeto pasivo. Exenciones. Base imponible: concepto. Regimenes de determinacion.
Imputacion temporal de ingresos y gastos. Amortizaciones y provisiones. Gastos no deducibles.
Operaciones a valor de mercado. Subcapitalizaciéon. Correcciébn monetaria y reinversion de
beneficios extraordinarios.

Tema 15. Impuesto sobre sociedades (ll). Compensacién de bases imponibles negativas.
Periodo impositivo y devengo del impuesto. Los tipos de gravamen. Mecanismos para evitar la
doble imposicion. Bonificaciones y deducciones para incentivar determinadas actividades.
Obligaciones contables y registrales.

Tema 16. Impuesto sobre el valor afadido (l). Naturaleza y ambito de aplicacion. Sujeto
pasivo. Entrega de bienes y prestaciones de servicios. Criterios de delimitaciéon con respecto al
impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados. Operaciones no
sujetas.

Tema 17. Impuesto sobre el valor afadido (Il). Adquisiciones intracomunitarias de bienes:
hecho imponible, no sujecién, lugar de realizacién, devengo, base imponible. Importaciones de
bienes: hecho imponible, exenciones, devengo, base imponible y sujeto pasivo. Exenciones en
operaciones interiores.

Tema 18. Impuesto sobre el valor afiadido (Ill). Devengo. Base e imponible: regla general y
reglas especiales. Repercusion del impuesto y tipos impositivos. Deducciones: requisitos y
limitaciones del derecho a deducir. Régimen de deduccion de sectores de actividad
diferenciada. Regla de prorrata. Regularizacién de deducciones. Deducciones anteriores al
inicio de las actividades. Devoluciones.

Tema 19. Contabilidad: constitucion, distribucion de beneficios, aumento y reduccion de capital,
financiacion, transformacion, fusion, absorcion, escision y disolucién de empresas individuales
y sociedades.

Tema 20. Matemadticas financieras: capitalizacion simple y compuesta. Rentas, préstamos,
empréstitos. Operaciones con valores.
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CUERPO TECNICO DE INSPECCION Y GESTION TRIBUTARIA. ESCALA DE GESTION
TRIBUTARIA (SUBGRUPO A2, CODIGO 252K)

I. Derecho constitucional, europeo, administrativo y de las llles Balears

Tema 1. La Constitucion espafiola de 1978: estructura y contenido. Los principios
constitucionales y los valores superiores. Los derechos y los deberes fundamentales: garantia
y suspensioén. La reforma de la Constitucién. El Tribunal Constitucional.

Tema 2. El Gobierno y la Administracidn. Relaciones del Gobierno con las Cortes Generales.
La Administracién general del Estado: regulacion y composicién.

Tema 3. El Estado de las autonomias: las comunidades autonomas. Funciones vy
competencias del Estado y de las comunidades auténomas. Distribucién de competencias
entre el Estado y las comunidades auténomas.

Tema 4. La Unién Europea: los tratados. Las instituciones: el Consejo, el Parlamento, la
Comisién y el Tribunal de Justicia. Las fuentes del derecho comunitario. Los fondos
estructurales y sus objetivos prioritarios.

Tema 5. La Comunidad Auténoma de las llles Balears: antecedentes histéricos y culturales. El
Estatuto de autonomia de las llles Balears: estructura, contenido basico y principios
fundamentales. Competencias de la Comunidad Autdbnoma de las llles Balears. La reforma del
Estatuto de autonomia.

Tema 6. Instituciones basicas de la Comunidad Autonoma de las llles Balears. El Parlamento
de las llles Balears: composicién, atribuciones y funcionamiento. El Sindic de Greuges. La
Sindicatura de Cuentas. El Consejo Consultivo.

Tema 7. El presidente o la presidenta de las llles Balears. El Gobierno de las llles Balears. La
estructura de la Administracion de la Comunidad Autonoma de las llles Balears: las
consejerias, las direcciones generales y las secretarias generales.

Tema 8. Las fuentes del derecho administrativo (I). Concepto de derecho administrativo.
Jerarquia de fuentes. La Constitucion. La ley. Disposiciones normativas con fuerza de ley. Los
estatutos de autonomia y las leyes de las comunidades auténomas.

Tema 9. Las fuentes del derecho administrativo (II). El reglamento: concepto y clases. La
potestad reglamentaria: fundamento, titulares y limites. Procedimiento de elaboraciéon de
reglamentos.

Tema 10. Régimen juridico del sector publico: concepto, principios de actuacién y
funcionamiento. Los 6rganos de las administraciones publicas: especial referencia a los
o6rganos colegiados. La atribucion de competencias en los o6rganos administrativos:
delegacion, avocacion, encargo de gestion, delegacion de firma y suplencia. Las relaciones
interadministrativas. Los convenios.

Tema 11. El acto administrativo: caracteristicas generales. Requisitos, validez y eficacia,
inderogabilidad singular, clases. Nulidad y anulabilidad. La revision de los actos
administrativos: recursos.

Tema 12. El procedimiento administrativo: concepto, naturaleza y principios generales. Fases
del procedimiento: iniciacion, ordenacion, instruccion y finalizacién. Ejecucion.

Tema 13. La potestad sancionadora de las administraciones publicas: principios vy
procedimiento. La responsabilidad patrimonial de las administraciones publicas: principios y
procedimiento. Responsabilidad de las autoridades y del personal al servicio de las
administraciones publicas.

Tema 14. Régimen juridico del personal al servicio de las administraciones publicas: régimen
estatutario y laboral. El Estatuto béasico del empleado publico. Competencias de las
comunidades auténomas. La Ley de la funcién puablica de la Comunidad Auténoma de las llles
Balears: estructura y contenido.

Tema 15. El régimen juridico del personal al servicio de la Comunidad Autonoma de las llles
Balears. Clases de personal. Acceso. Procedimientos para la provisién de puestos de trabajo.
Carrera y promocion profesional. Derechos y deberes. Situaciones administrativas.

Tema 16. Etica publica. Régimen de incompatibilidades. El cédigo ético de los empleados
publicos de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las llles Balears. Régimen
disciplinario.
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Tema 17. La transparencia administrativa: legislacion basica y autonémica.

Tema 18. La administracién electrénica: principios. Los servicios publicos electrénicos y el
derecho de la ciudadania a acceder. Los servicios de colaboracion interadministrativa. La
interoperabilidad.

Tema 19. Normativa europea, estatal y autonémica en materia de igualdad, no- discriminacion
y violencia de género. El Plan de Igualdad del personal de Servicios Generales de la
Administracion de la Comunidad Autonoma de las llles Balears.

Tema 20. La Ley de prevencion de riesgos laborales. Riesgos y medidas preventivas
asociadas al puesto de trabajo.

Tema 21. La proteccion de datos de caracter personal. El régimen juridico de la proteccién de
datos de caracter personal. Derechos de la ciudadania en materia de protecciéon de datos.
Tipologia de ficheros. Creacién e inscripciones de ficheros publicos. Infracciones y sanciones.
Los planes de auditoria y control.

Il. Derecho civil y mercantil
Derecho civil

Tema 1. Las fuentes del derecho en el sistema juridico positivo espafol. Cdodigo civil y
legislacion complementaria. La aplicacién de las normas juridicas. Eficacia general. Limites en
el tiempo y en el espacio. Eficacia constitutiva del derecho.

Tema 2. La persona. Concepto y clases. La persona fisica. La persona juridica: la fundacion y
la asociacién. Capacidad. Representacion.

Tema 3. Nacionalidad. Domicilio. Estado civil. El Registro Civil. Los regimenes econémicos del
matrimonio. Las capitulaciones matrimoniales. La sociedad de ganancias. El régimen de
participacion. El régimen de separacion de bienes.

Tema 4. El objeto del derecho. Hecho, acto y negocio juridico. Elementos esenciales. Influencia
del tiempo en las relaciones juridicas. La prescripcion y la caducidad.
Tema 5. Los derechos reales. Concepto, clases y caracteres. Los derechos reales de garantia.
Hipoteca. Hipoteca mobiliaria. Prenda. Prenda sin desplazamiento. Anticresis.

Tema 6. El derecho de propiedad. Contenido. Proteccién. Adquisicion y pérdida del dominio.
Especial referencia a la donacién.

Tema 7. La comunidad de bienes. La posesion. Usufructo, uso y habitacion. Las servidumbres.

Tema 8. El Registro de la Propiedad: Titulos inscribibles y asentamientos registrales. Principios
hipotecarios. La anotacién preventiva de embargo.
Tema 9. La obligacién (I). Concepto y clasificacién. Obligaciones extracontractuales.
Enriguecimiento sin causa. Cumplimiento normal de las obligaciones: el pago.

Tema 10. La obligacién (Il). Otras maneras de extincion de las obligaciones. Cumplimiento
anormal de las obligaciones: causas y consecuencias. Proteccién del crédito y prueba de las
obligaciones. Concurrencia y prelacion de créditos.

Tema 11. El contrato de compraventa. Elementos. Obligaciones del vendedor y del comprador.
Derechos de tanteo y retracto. Cesion de derechos y acciones. La permuta.

Tema 12. El arrendamiento en general. Arrendamiento de servicios. Arrendamiento de obras.
Arrendamiento de cosas. Arrendamiento de fincas risticas y urbanas.

Tema 13. El mandato. El préstamo. El precario. El depésito. La sociedad. La fianza. La
transaccion. El compromiso. El arbitraje. La adhesion.

Tema 14. El derecho hereditario (I). Conceptos generales. Capacidad para suceder. Aceptacion
y repudiacién de la herencia. Comunidad hereditaria. Derecho de aumentar. Colacion y
particion de la herencia.

Tema 15. El derecho hereditario (Il). Sucesidn testamentaria, forzosa e intestada. Institucion de
herederos. Sustitucion. Legado. Albacea. La desheredacion. La pretericion.

Tema 16. El Derecho Civil en las llles Balears (I). Disposiciones aplicables a la isla de Mallorca
y Menorca. Régimen economico matrimonial. La donaciéon universal. La donacién con
definicién. La sucesion ab intestato.

Tema 17. El Derecho Civil en las llles Balears (ll). Disposiciones aplicables a las Islas de
Eivissa y Formentera. Régimen econdémico matrimonial. Los espolits. Los pactos sucesorios. La
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sucesion ab intestato.
Derecho Mercantil

Tema 19. Contenido del derecho mercantil. El acto de comercio. Actos de comercio por
analogia. Actos mixtos. La empresa mercantil. Fuentes del Derecho Mercantil.

Tema 20. Concepto doctrinal y legal del comerciante. Comerciante individual. Incapacidades y
prohibiciones. El comerciante extranjero. Habitualidad y profesionalidad. La publicidad en el
derecho mercantil. EI Registro Mercantil.

Tema 21. La contabilidad de los empresarios. Libros. Requisitos. Valor probatorio y
reconocimiento de los libros. Cuentas anuales.

Tema 22. La sociedad mercantil. Concepto, naturaleza y clases. El objeto social. La sociedad
irregular. La sociedad regular colectiva. La sociedad comanditaria simple. La sociedad
comanditaria por acciones. La sociedad de responsabilidad limitada.

Tema 23. La sociedad anénima. Formas de constitucién. La escritura social y los Estatutos.
Aportaciones. Patrimonio y capital social. Las reservas. Acciones: clases. Acciones sin voto.
Aumento y reduccion del capital social. La emision de obligaciones. Sindicato de
obligacionistas.

Tema 24. Organos de la sociedad anénima. Junta general. Administradores. El Consejo de
Administracion. Modificaciones estructurales de las sociedades mercantiles. Disolucion de
sociedades mercantiles. Liquidacion de sociedades mercantiles: Operaciones que comprende.
Tema 25. Titulos de crédito: concepto y caracteres. Clases. Titulos nominativos. Titulos al
orden. La letra de cambio. Emisién y forma de la letra. El endoso. La aceptacion. El aval.
Vencimiento y pago. El protesto. Las acciones cambiarias. El pagaré. El cheque.

Tema 26. Obligaciones y contratos mercantiles. La comision mercantil. La representacion en el
derecho mercantil. Contrato de compraventa mercantil. Compraventas especiales. El «leasing».

Ill. Derecho financiero y tributario. Parte General

Tema 1. Derecho Financiero. Concepto y contenido. Los ingresos publicos. Concepto y Clases.
El poder financiero.

Tema 2. La financiacion de la Comunidad Auténoma de llles Balears: principios
constitucionales, estatutarios y legales. Especial referencia a la Ley Organica de Financiacion
de las CCAA y legislacion de desarrollo: Ley 22/2009. Recursos que integran a la Hacienda de
la Comunidad Auténoma de las llles Balears.

Tema 3. La financiaciéon de la Comunidad Autonoma de llles Balears (ll). La capacidad
normativa tributaria de las comunidades auténomas. Los tributos propios: concepto y limites.
Los recargos. La capacidad normativa en los tributos cedidos: planteamiento. Alcance de la
cesion y los puntos de conexién. Alcance de la delegacion de competencias en materia de
gestion, liquidacion, inspeccion, recaudacion y revision. Especial referencia al Decreto
legislativo 1/2014 Texto refundido de las Disposiciones Legales de la CAIB en materia de
tributos cedidos.

Tema 4. El derecho tributario: concepto y contenido. Las fuentes de derecho tributario.
Administracién Tributaria. Las obligaciones y deberes de la Administracién Tributaria. Los
principios del ordenamiento tributario espafiol.

Tema 5. La aplicacion y la interpretacion de las normas tributarias. Ambito temporal y criterios
de sujecion a las normas tributarias. Interpretacion y calificacion. La integracion de las normas
tributarias: analogia, simulacion y conflicto en la aplicacion de la norma tributaria.

Tema 6. Los tributos. Concepto, hasta y clases de tributos. La relacion juridico-tributaria. Las
obligaciones tributarias: la obligacion tributaria principal, la obligacién tributaria de realizar
pagos a cuenta, las obligaciones entre particulares, las obligaciones tributarias accesorias, las
obligaciones tributarias formales y las obligaciones tributarias en el marco de la asistencia
mutua. Especial referencia al nimero de identificacion fiscal y a las obligaciones censales.
Tema 7. Los elementos de cuantificacion de la obligacion tributaria. La base imponible:
concepto y métodos de determinacion. Especial referencia a la comprobacién de valores:
medios. La base liquidable. El tipo de gravamen. La cuota tributaria. La deuda tributaria:
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concepto. Garantias de la deuda tributaria.

Tema 8. Los obligados tributarios: clases. Los sujetos pasivos: contribuyente y sustituto del
contribuyente. La responsabilidad tributaria. Responsables solidarios y subsidiarios. Los
sucesores. Retenedores y obligados a ingresar a cuenta. Otros obligados tributarios.
Representacion. Residencia y domicilio fiscal.

Tema 9. La aplicacién de los tributos. Los procedimientos administrativos en materia tributaria:
fases. Obligacién de resolver y plazos de resolucion. La prueba. Notificaciones. La denuncia
publica. Las liquidaciones tributarias. La consulta tributaria. La colaboraciéon social en la
aplicacion de los tributos. La asistencia mutua: concepto.

Tema 10. Actuaciones y procedimiento de gestion tributaria (l). Funciones de gestion tributaria.
Declaraciones. Autoliquidaciones. Comunicaciones de datos. Procedimiento de devolucion
iniciado mediante autoliquidacién, solicitud o comunicacion de datos. Procedimiento iniciado
mediante declaracion.

Tema 11. Actuaciones y procedimiento de gestion tributaria (Il). Procedimiento de
comprobaciéon de valores. Procedimiento de verificacion de datos. Procedimiento de
comprobacion limitada. Otros procedimientos de gestion tributaria. Especial referencia al
procedimiento de tasacion pericial contradictoria.

Tema 12. La recaudaciéon (I). Caracteristicas y régimen legal. Organos de recaudacion.
Competencias y estructura organizativa. Facultades de la recaudacion. El papel de las
entidades financieras en la recaudacion. Privilegios para el cobro de deudas tributarias. La
Hacienda Publica y los procesos concursales.

Tema 13. La recaudacion (II). Extincién de las deudas. Pago. Prescripcion. Insolvencias. Otras
formas de extincion.

Tema 14. La recaudacion (Ill). Férmulas especiales para arbitrar el pago. Aplazamientos y
fraccionamientos. Garantias para el aplazamiento y el fraccionamiento. El procedimiento de
compensacion. La compensacion de oficio de deudas de entidades publicas. El procedimiento
de deduccién.

Tema 15. La recaudacion (V). La recaudacion en periodo ejecutivo. El procedimiento de
apremio: concepto. Concurrencia de procedimientos. Suspension. Embargo y alienacion de
bienes y derechos. El procedimiento ante responsables y sucesores. Las tercerias. Acciones
civiles y penales.

Tema 16. La inspeccion de los tributos (). Organos, funciones, facultades y deberes de la
Inspeccion de los tributos. Clases de actuaciones. Actuaciones de obtencion de informacion
con ftrascendencia tributaria. Actuaciones de valoracién. Actuaciones de informe vy
asesoramiento. Actuaciones de comprobaciones e investigacion. Otras actuaciones.

Tema 17. La inspeccion de los tributos (ll). Actuaciones y procedimiento de inspeccion:
iniciacion y desarrollo. Objeto y alcance. Lugar y horario de las actuaciones inspectoras.
Desarrollo del procedimiento: plazo, medidas cautelares, alegaciones y tramite de audiencia.
Disposiciones especiales: aplicacién del método de estimacion indirecta y el informe preceptivo
para la declaracion del conflicto en la aplicacién de la norma tributaria y otras establecidas
reglamentariamente.

Tema 18. La inspeccion de los tributos (111). Documentacion de las actuaciones inspectoras. La
terminacion del procedimiento: tramitaciéon de actos, 6rganos competentes para la practica de
liquidaciones y clases de liquidaciones derivadas de actos de inspeccion. Otras formas de
terminacion.

Tema 19. La potestad sancionadora en materia tributaria (I). Principios. Los sujetos
responsables de las infracciones y sanciones tributarias. Concepto y clases de infracciones y
sanciones tributarias. Cuantificacion de las sanciones. Extincion de la responsabilidad derivada
de las infracciones tributarias y extincién de las sanciones tributarias.

Tema 20. La potestad sancionadora en materia tributaria (II). El procedimiento para la
imposicién de sanciones tributarias. Derechos y garantias en el procedimiento sancionador.
Organos competentes para la imposicion de sanciones. Procedimiento separado. Iniciacion,
instruccion, audiencia a los interesados, tramitacion abreviada, plazo para resolver.

Tema 21. Revision de actos tributarios en via administrativa. Normas comunes. Procedimientos
especiales de revision: revision actos nulos, declaracion lesividad, revocacion, rectificacion
errores y devolucion ingresos indebidos. El recurso de reposicion: objeto, procedimiento,
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suspension.

Tema 22. Las reclamaciones econémico-administrativas: ambito de aplicacién, organizacion y
competencias. Los interesados en el procedimiento. La suspension. El procedimiento general:
procedimiento en Unica o primera instancia, recursos en via econdmico-administrativa,
procedimiento abreviado delante de 6érganos unipersonales. Especial referencia a la Junta
Superior de Hacienda de la CAIB: organizacién y competencias.

Tema 23. La capacidad normativa tributaria de las comunidades autonomas. Los tributos
propios: concepto y limites. Los recargos: la capacidad normativa en los tributos cedidos:
planteamiento. Alcance de la cesion y los puntos de conexion. Alcance de la delegacion de
competencias en materia de gestidn, liquidacién, inspeccién, recaudacioén y revision.

Tema 24. La Agencia Tributaria de las llles Balears (l): normativa reguladora. Disposiciones
generales: naturaleza, funciones, principios y régimen juridico. Organizacién: érganos de
gobierno, ejecutivos y de participacidn. Servicios centrales y territoriales. Especial referencia a
la Recaudacion de zona.

IV. Derecho financiero y tributario. Parte Especial

Tema 1. El Impuesto sobre el Patrimonio (I). Naturaleza, objeto y ambito de aplicacién. Hecho
imponible. Sujeto Pasivo. Exenciones. Base imponible y liquidable. Devengo. Determinacion de
la deuda tributaria. Gestién del impuesto. Referencia a las especialidades contenidas sobre el
impuesto en el Decreto legislativo 1/2014.

Tema 2. El Impuesto sobre sucesiones y donaciones (I). Naturaleza y objeto del impuesto.
Hecho imponible, descripcion y delimitacién: especial referencia a la tributacion de los pactos
sucesorios. Sujeto pasivo. Devengo. Base imponible. Las acumulaciones. La base liquidable.
Tema 3. El Impuesto sobre sucesiones y donaciones (Il).Tipo de gravamen. Deuda tributaria.
Gestion del impuesto. Referencia a las especialidades contenidas sobre el impuesto en el
Decreto legislativo 1/2014. Supuestos especiales de tributacion en las llles Balears reguladas a
la Compilacion de derecho civil de las llles Balears.

Tema 4. El Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados (I).
Naturaleza y objeto. La modalidad transmisiones patrimoniales onerosas: hecho imponible con
especial referencia a la delimitacién con el IVA. sujeto pasivo, base imponible y cuota tributaria.
Referencia a las especialidades contenidas sobre el impuesto en el Decreto legislativo 1/2014.
Tema 5. El Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados (II).
Modalidad operaciones societarias: hecho imponible, sujeto pasivo, base imponible y cuota
tributaria.

Tema 6. El Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados (lII).
La modalidad Actos juridicos documentados: hecho imponible, base imponible y cuota
tributaria. Referencia a las especialidades contenidas sobre el impuesto en el Decreto
legislativo 1/2014.

Tema 7. El Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados (1V).
Normas comunes a los conceptos que integran el tributo: beneficios fiscales, comprobacién de
valores, devengo, prescripcion, devolucion y gestion. Referencia a las especialidades
contenidas sobre el impuesto en el Decreto legislativo 1/2014.

Tema 8. Normas comunes sobre obligaciones formales y normas de gestion relativas a los
impuestos sobre transmisiones patrimoniales y sucesiones y donaciones al Decreto legislativo
1/2014. Las instrucciones anuales sobre criterios de valoracion. La normativa autonémica sobre
pago y presentacion telematica de documentos con trascendencia tributaria.

Tema 9. Tributos sobre el juego. Tasas fiscales autonémicas sobre el juego. Naturaleza, hecho
imponible, devengo, sujeto pasivo, base imponible y tipo de cada una de ellas. La gestion de
las tasas sobre el juego. Breve referencia al impuesto estatal sobre actividades de juego.
Referencia a las especialidades contenidas sobre el impuesto en el Decreto legislativo 1/2014.
Tema 10. Los tributos propios de la Comunidad Auténoma de las llles Balears (I). Las Tasas:
concepto 'y regulacion. Especial referencia a la Ley de Tasas de 1998.
Tema 11. Los tributos propios de la Comunidad Auténoma de las llles Balears (ll). El canon de
saneamiento de aguas: regulacion juridica. Naturaleza. Hecho imponible. Exenciones.
Devengo. Sujeto pasivo. Base imponible. Tipos impositivos. Gestion del tributo. Régimen
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sancionador.

Tema 12. Los tributos propios de la Comunidad Auténoma de las llles Balears (lll). El Impuesto
sobre estancias turisticas en las llles Balears: Naturaleza. Hecho imponible. Exenciones.
Devengo. Sujetos pasivos y responsables. Base imponible. Tipo de gravamen. Gestién del
tributo.

Tema 13. El Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas. Naturaleza, objeto y ambito de
aplicacién. Hecho imponible. Rentas exentas. El contribuyente. Periodo impositivo. Devengo e
imputacién temporal. Base imponible y liquidable. Cuota integra. Deducciones y bonificaciones.
Competencias normativas en el IRPF de la Comunidad Auténoma de las llles Balears.
Referencia a las especialidades contenidas sobre el impuesto en el Decreto legislativo 1/2014.
Tema 14. Impuesto sobre sociedades (1). Naturaleza y ambito de aplicaciéon. Hecho imponible.
Sujeto pasivo. Exenciones. Base imponible: concepto. Regimenes de determinacion.
Imputacion temporal de ingresos y gastos. Amortizaciones y provisiones. Gastos no deducibles.
Operaciones a valor de mercado. Subcapitalizaciéon. Correcciébn monetaria y reinversion de
beneficios extraordinarios.

Tema 15. Impuesto sobre sociedades (Il). Compensacién de bases imponibles negativas.
Periodo impositivo y devengo del impuesto. Los tipos de gravamen. Mecanismos para evitar la
doble imposicion. Bonificaciones y deducciones para incentivar determinadas actividades.
Obligaciones contables y registrales.

Tema 16. Impuesto sobre el valor afadido (l). Naturaleza y ambito de aplicacién. Sujeto
pasivo. Entrega de bienes y prestaciones de servicios. Criterios de delimitaciéon con respecto al
impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados. Operaciones no
sujetas.

Tema 17. Impuesto sobre el valor afadido (Il). Adquisiciones intracomunitarias de bienes:
hecho imponible, no sujecién, lugar de realizacién, devengo, base imponible. Importaciones de
bienes: hecho imponible, exenciones, devengo, base imponible y sujeto pasivo. Exenciones en
operaciones interiores.

Tema 18. Impuesto sobre el valor afiadido (Ill). Devengo. Base e imponible: regla general y
reglas especiales. Repercusion del impuesto y tipos impositivos. Deducciones: requisitos y
limitaciones del derecho a deducir. Régimen de deduccion de sectores de actividad
diferenciada. Regla de prorrata. Regularizacién de deducciones. Deducciones anteriores al
inicio de las actividades. Devoluciones.

Tema 19. Contabilidad: constitucion, distribucion de beneficios, aumento y reduccion de capital,
financiacion, transformacion, fusion, absorcion, escision y disolucién de empresas individuales
y sociedades.

Tema 20. Matemaéticas financieras: capitalizacion simple y compuesta. Rentas, préstamos,
empréstitos. Operaciones con valores.
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CUERPO DE ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO (subgrupo C1, cédigo 252L)
I.  Derecho constitucional, de las llles Balears, administrativo y gestién de personal

Tema 1. La Constitucion espafiola de 1978: principios generales. Los derechos y los deberes
fundamentales. La reforma constitucional.

Tema 2. Diferentes niveles de administracién publica: Administracién General del Estado,
Administracién Autondmica y Administracién local.

Tema 3. La Administracion y su sumision a la ley y al derecho. Las fuentes del derecho
administrativo. Jerarquia de las fuentes. La ley. Concepto. La reserva de ley. Leyes organicas.
Leyes ordinarias. Decretos ley y decretos legislativos.

Tema 4 El reglamento. Clases de reglamentos. Fundamento y limites de la potestad
reglamentaria. El control de los reglamentos. La costumbre. Los principios generales del
derecho. La jurisprudencia.

Tema 5. El Estatuto de autonomia de las llles Balears: contenido basico y principios
fundamentales. Instituciones de la Comunidad Autonoma de las llles Balears: el Parlamento. El
presidente o la presidenta de las llles Balears: designacion, funciones y estatuto personal. El
Gobierno de las llles Balears: composicién, competencias y funcionamiento.

Tema 6. La Agencia Tributaria de las llles Balears. Ley de creacién. Organizacién y funciones
de la ATIB.

Tema 7. La Ley de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:
estructura y contenido, objeto y ambito de aplicacion.

Tema 8. Las disposiciones sobre el procedimiento administrativo comudn. Garantias. Iniciacion,
ordenacion, instruccion, terminacion. Tramitacion simplificada. Ejecucion.

Tema 9. Revision de los actos en via administrativa. Revision de oficio. Recursos
administrativos.

Tema 10. La Ley de régimen juridico del sector publico. Disposiciones generales. Organos de
las administraciones publicas. Principios de la potestad sancionadora.

Tema 11. La Ley de régimen juridico de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las
llles Balears.

Tema 12. Los derechos de los ciudadanos en sus relaciones con las administraciones publicas.
Los interesados en el procedimiento. Legitimacion y capacidad de obrar. Los derechos publicos
subjetivos. Los intereses legitimos.

Tema 13. El acto administrativo. Concepto y clases. Requisitos. Eficacia. Nulidad y
anulabilidad.

Tema 14. El personal al servicio de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las llles
Balears. Derechos, deberes e incompatibilidades de los funcionarios de la CAIB.

Tema 15. La Ley 3/2007, de 22 de febrero, de la funcién publica de la Comunidad Auténoma de
las llles Balears. Objeto, ambito de aplicacion. El personal al servicio de la Administraciéon de la
Comunidad Auténoma. Organos competentes en materia de funcién publica.

Tema 16. La seleccién de los funcionarios publicos. Los derechos, los deberes y las
incompatibilidades de los funcionarios publicos. Régimen retributivo y de proteccién social.
Régimen disciplinario de los funcionarios publicos de la CAIB.

Tema 17. La Union Europea: antecedentes y objetivos. Las instituciones de la Unién Europea.
Tema 18. La prevencion de riesgos laborales. Concepto, justificacién, caracteristicas.
Normativa aplicable. La prevencion de riesgos laborales a la Administracion.

Tema 19. La proteccion de datos de caracter personal. El régimen juridico de la proteccion de
datos de caréacter personal. Derechos de la ciudadania en materia de proteccion de datos.
Tipologia de ficheros. Creacion e inscripciones de ficheros publicos. Infracciones y sanciones.
Tema 20. La ética y los valores a la Administracion publica. El buen gobierno. Transparencia y
acceso a la informacion. La gestion por procesos. La gestion por competencias y por objetivos.
Tema 21. La Administracion electrénica: principios. Los servicios publicos electronicos y el
derecho de la ciudadania a acceder. Los servicios de colaboracion interadministrativa. La
interoperabilidad.

Tema 22. Normativa europea, estatal y autonémica en materia de igualdad y violencia de
género. El Plan de Igualdad del personal de Servicios Generales de la Administraciéon de la
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Comunidad Auténoma de las llles Balears.
Il.  Derecho tributario

Tema 1. El sistema fiscal espafiol. Los principales impuestos y sus caracteristicas. La Hacienda
Pulblica estatal, autonémica y local.

Tema 2. Derecho Tributario: concepto y contenido. Fuentes. Los tributos: concepto y
clasificaciéon. La obligacidn tributaria. Hecho imponible. Devengo. Base imponible y liquidable.
Cuota y deuda tributaria.

Tema 3. Derechos y garantias de los obligados tributarios. Los obligados tributarios. La
capacidad de obrar en el orden tributario. Representacion y domicilio fiscal. La prescripcion.
Tema 4. Las declaraciones tributarias: concepto y clases. Las autoliquidaciones. Las
comunicaciones de datos. Las retenciones. Los pagos fraccionados. Declaraciones
informativas. La obtencion de informacion con trascendencia tributaria.

Tema 5. La aplicacién de los tributos: informacién y asistencia. La colaboracién social. Las
tecnologias informaticas y telematicas.

Tema 6. Las obligaciones formales de los contribuyentes: libros registros y facturas. La gestién
censal. El numero de identificacion fiscal.

Tema 7. Normas comunes sobre actuaciones y procedimientos tributarios: Fases. Las
liquidaciones tributarias. Obligacién de resolver y plazos de resoluciéon. La prueba. Las
notificaciones. Potestades y funciones de comprobacién e investigacion.

Tema 8. Actuaciones y procedimiento de gestién tributaria. Los procedimientos de gestién
tributaria: iniciacion, tramites y terminacion. El procedimiento de verificacion de datos. El
procedimiento de comprobacién de valores. El procedimiento de comprobacion limitada.

Tema 9. Actuaciones y procedimiento de inspeccion: funciones y facultades. Documentacion de
las actuaciones de inspeccién. El procedimiento de inspeccién: iniciacion, desarrollo y
terminacion. Las medidas cautelares en el procedimiento inspector.

Tema 10. La extincién de la deuda tributaria (I). Medios de extincién de la deuda. El pago o
cumplimiento: forma, momento, plazos, imputacién, consignacién y medios de pago.
Aplazamiento y fraccionamiento del pago: requisitos, tramitacién, garantias, consecuencias del
incumplimiento. La prescripcion del derecho a exigir el pago. Otras formas de extincién de las
deudas: La compensacion, la deduccién sobre transferencias, la condonacion. Insolvencias y
crédito incobrable.

Tema 11. El procedimiento de recaudacién en periodo voluntario. Participacion de las
entidades de crédito en el procedimiento de recaudacion. El procedimiento ante responsables.
El procedimiento ante sucesores.

Tema 12. La recaudacion en periodo ejecutivo. Inicio. Efectos. Recargos del periodo ejecutivo.
Procedimiento de apremio: caracteristicas, concurrencia y suspension del procedimiento.
Providencia de apremio: concepto, motivos de impugnacion, plazos de ingreso. Las garantias
de la deuda tributaria: tipo y ejecucién de garantias.

Tema 13. El embargo. Facultades de la recaudacién. Practica del embargo: orden de embargo.
Las diligencias de embargo: concepto, tramitacién, motivos de oposicién, anotacién preventiva
de embargo y otras medidas de aseguramiento.

Tema 14. Tipo de embargo: el embargo de bienes o derechos en entidades de crédito o de
deposito: procedimiento. Embargo de valores. Embargo de otros créditos, efectos y derechos.
Embargo de sueldos, salarios y pensiones. Embargo de bienes inmuebles: procedimiento,
anotacion preventiva de embargo. Embargo de bienes muebles. Otros embargos.

Tema 15. Depoésito y Alienacion de los bienes embargados. Valoracion y fijacion del tipo.
Formas de alienacién. Tercerias: concepto, clases y requisitos. Ejercicio de acciones civiles y
penales en el &mbito de la gestidn recaudatoria.

Tema 16. Infracciones y sanciones en materia tributaria. El delito fiscal.

Tema 17. La revision de los actos de caracter tributario en via administrativa. El recurso de
reposicion. Las reclamaciones economico-administrativas. Los tribunales econdmico-
administrativos.
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Tema 18. El Impuesto sobre el Patrimonio. Naturaleza, objeto y ambito de aplicacion. Hecho
imponible. Sujeto pasivo. Exenciones. Base imponible y liquidable. Devengo. Determinacién de
la cuota tributaria.

Tema 19. El Impuesto sobre sucesiones y donaciones. Naturaleza y objeto del impuesto.
Hecho imponible, descripcion y delimitacién. Sujeto pasivo. Devengo. Base imponible. Las
acumulaciones. La base liquidable. Tipo de gravamen. Deuda tributaria.

Tema 20. El Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados.
Naturaleza. Transmisiones patrimoniales onerosas. Operaciones Societarias. Actos Juridicos
Documentados. Normas comunes.

Tema 21. Los tributos propios de la CAIB. Las Tasas: concepto y regulacién. El canon de
saneamiento de aguas. El Impuesto sobre estancias turisticas en las llles Balears.

Tema 22. Tributos sobre el juego. Tasas fiscales autondmicas sobre el Juego. Naturaleza,
hecho imponible, devengo, sujeto pasivo, base imponible y tipo de cada una de ellas. La
gestion de las tasas sobre el juego. Breve referencia al impuesto estatal sobre actividades de
juego.

Tema 23. Beneficios fiscales contenidos en el Decreto legislativo 1/2014.
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CUERPO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO (subgrupo C2, codigo 252M)
I. Derecho constitucional, de las llles Balears, administrativo y gestion de personal

Tema 1. La Constitucion espafiola de 1978: principios generales. Los derechos y los deberes
fundamentales. La reforma constitucional.

Tema 2. Diferentes niveles de administracién publica: Administracién General del Estado,
Administracién Autondmica y Administracién local.

Tema 3. La Administracion y su sumision a la ley y al derecho. Las fuentes del derecho
administrativo. Jerarquia de las fuentes. La ley. Concepto. La reserva de ley. Leyes organicas.
Leyes ordinarias. Decretos ley y decretos legislativos. El reglamento. La costumbre. Los
principios generales del derecho. La jurisprudencia.

Tema 4. El Estatuto de autonomia de las llles Balears: contenido basico y principios
fundamentales.

Tema 5. La Agencia Tributaria de las llles Balears. Ley de creacién. Organizacién y funciones
de la ATIB.

Tema 6. La Ley de Procedimiento Administrativo Comdn de las Administraciones Publicas:
estructura y contenido, objeto y ambito de aplicacion.

Tema 7. Las disposiciones sobre el procedimiento administrativo comun. Garantias. Iniciacién,
ordenacion, instruccion, terminacion. Tramitacion simplificada. Ejecucién.

Tema 8. La Ley de régimen juridico de la Administracion de la Comunidad Auténoma de las
llles Balears.

Tema 9. Los derechos de los ciudadanos en sus relaciones con las administraciones publicas.
Los interesados en el procedimiento. Legitimacion y capacidad de obrar. Los derechos publicos
subjetivos. Los intereses legitimos.

Tema 10. El acto administrativo. Concepto y clases. Requisitos. Eficacia. Nulidad y
anulabilidad.

Tema 11. El personal al servicio de la Administraciéon de la Comunidad Auténoma de las llles
Balears. Derechos, deberes e incompatibilidades de los funcionarios de la CAIB.

Tema 12. La Ley 3/2007, de 22 de febrero, de la funcién publica de la Comunidad Auténoma de
las llles Balears. Objeto, ambito de aplicacion. El personal al servicio de la Administracién de la
Comunidad Auténoma. Organos competentes en materia de funcién publica.

Tema 13. La seleccién de los funcionarios publicos. Los derechos, los deberes y las
incompatibilidades de los funcionarios publicos. Régimen retributivo y de proteccién social.
Régimen disciplinario de los funcionarios publicos de la CAIB.

Tema 14. La prevencion de riesgos laborales. Concepto, justificacion, caracteristicas.
Normativa aplicable. La prevencion de riesgos laborales a la Administracion.

Tema 15. La proteccién de datos de caracter personal. El régimen juridico de la proteccion de
datos de caracter personal. Derechos de la ciudadania en materia de proteccién de datos.
Tipologia de ficheros. Creacion e inscripciones de ficheros publicos. Infracciones y sanciones.
Tema 16. La ética y los valores a la Administracion publica. El buen gobierno. Transparencia y
acceso a la informacion. La gestion por procesos. La gestién por competencias y por objetivos.
Tema 17. La Administraciéon electrénica: principios. Los servicios publicos electrénicos y el
derecho de la ciudadania a acceder. Los servicios de colaboracion interadministrativa. La
interoperabilidad.

Tema 18. Normativa europea, estatal y autonémica en materia de igualdad y violencia de
género. El Plan de Igualdad del personal de Servicios Generales de la Administraciéon de la
Comunidad Auténoma de las llles Balears.

Il. Derecho tributario

Tema 1. Derecho Tributario: concepto y contenido. Fuentes. Los tributos: concepto y
clasificacion. La obligacion tributaria. Hecho imponible. Devengo. Base imponible y liquidable.
Cuota y deuda tributaria.

Tema 2. Derechos y garantias de los obligados tributarios. Los obligados tributarios. La
capacidad de obrar en el orden tributario. Representacion y domicilio fiscal. La prescripcion.
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Tema 3 Las declaraciones tributarias: concepto y clases. Las autoliquidaciones. Las
comunicaciones de datos. Las retenciones. Los pagos fraccionados. Declaraciones
informativas. La obtencion de informacion con trascendencia tributaria.

Tema 4. Actuaciones y procedimiento de gestién tributaria. Los procedimientos de gestion
tributaria: iniciacion, tramites y terminacién. El procedimiento de verificacion de datos. El
procedimiento de comprobacién de valores. El procedimiento de comprobacion limitada. Las
liquidaciones tributarias. Las notificaciones.

Tema 5. La extincién de la deuda tributaria (I). Medios de extincion de la deuda. El pago o
cumplimiento: forma, momento, plazos, imputacién, consignacién y medios de pago.
Aplazamiento y fraccionamiento del pago: requisitos, tramitacién, garantias, consecuencias del
incumplimiento. La prescripcion del derecho a exigir el pago. Otras formas de extincién de las
deudas: La compensacion, la deduccion sobre transferencias, la condonacion. Insolvencias y
crédito incobrable.

Tema 6. El procedimiento de recaudacion en periodo voluntario. Participacion de las entidades
de crédito en el procedimiento de recaudaciéon. El procedimiento ante responsables. El
procedimiento ante sucesores.

Tema 7. La recaudacién en periodo ejecutivo. Inicio. Efectos. Recargos del periodo ejecutivo.
Procedimiento de apremio: caracteristicas, concurrencia y suspension del procedimiento.
Providencia de apremio: concepto, motivos de impugnacion, plazos de ingreso. Las garantias
de la deuda tributaria: tipo y ejecucién de garantias.

Tema 8. El embargo. Facultades de la recaudacion. Practica del embargo: orden de embargo.
Tipo de embargo.

Tema 9. El Impuesto sobre el Patrimonio. Naturaleza, objeto y ambito de aplicacién. Hecho
imponible. Sujeto pasivo. Exenciones. Base imponible y liquidable. Devengo. Determinacién de
la cuota tributaria.

Tema 10. El Impuesto sobre sucesiones y donaciones. Naturaleza y objeto del impuesto.
Hecho imponible, descripcion y delimitacién. Sujeto pasivo. Devengo. Base imponible. Las
acumulaciones. La base liquidable. Tipo de gravamen. Deuda tributaria.

Tema 11. El Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados.
Naturaleza. Transmisiones patrimoniales onerosas. Operaciones Societarias. Actos Juridicos
Documentados. Normas comunes.

Tema 12. Los tributos propios de la CAIB. Las Tasas: concepto y regulacién. El canon de
saneamiento de aguas. El Impuesto sobre estancias turisticas en las llles Balears

Tema 13. Tributos sobre el juego. Tasas fiscales autonémicas sobre el juego. Naturaleza,
hecho imponible, devengo, sujeto pasivo, base imponible y tipo de cada una de ellas. La
gestion de las tasas sobre el juego. Breve referencia al impuesto estatal sobre actividades de
juego.
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TEMARIO COMUN DE MATERIAS DE INFORMATICA PARA LOS CUERPOS
ADMINISTRATIVO Y AUXILIAR

3.1. Area de conocimiento del sistema operativo Windows 7

Tema 1. Conceptos basicos. Ventanas: mover, dimensionar, minimizar, cerrar, alternar entre
ventanas abiertas, utilizar cuadros de dialogo.

Tema 2. Gestion de documentos, carpetas y ficheros. Ver el contenido de mi PC. Buscar
rapidamente ficheros y carpetas. Utilizar el explorador Windows (versién 7 o posterior). Guardar
el trabajo. Copiar y mover ficheros, cambiar el nombre. Carpetas: crear, cambiar el nombre,
mover, copiar, eliminar.

Tema 3. Accesorios de Windows. Calculadora.

Tema 4. Impresién desde Windows. Impresoras: seleccionar y configurar.

3.2. Editor de textos LibreOffice (versiéon 5 o posterior)

Tema 5. Conceptos basicos de edicion de textos.

Tema 6. Formado de caracteres.

Tema 7. Formado de parrafos.

Tema 8. Estilos de parrafos.

Tema 9. Tabuladores.

Tema 10. Formado de pagina.

Tema 11. Edicién avanzada. Enganche especial, copiar formado, buscar y reemplazar.

Tema 12. Tablas.

Tema 13. Idioma, ortografia, revisién de documentos y autocorreccion.

Tema 14. Picos y numeracién

Tema 15. Numeracion de esquemas.

Tema 16. Imagenes: insertar, definir medida, posicién y ajuste.

Tema 17. Formado de parrafos adelantado: iniciales destacadas, columnas, control de lineas
viudas y huérfanas.

Tema 18. Insertar notas al pie.

Tema 19. Crear indices. Generar un indice automaticamente. Modificar el formato de un indice.
Tema 20. Estilos de pagina. Crear documentos basados en una plantilla. Organizador de
plantillas.

Tema 21. Combinacién de correo. Seleccionar la base de datos Yy filtrar. Editar la carta modelo
y afiadir campos de combinacion. Funciones. Generar las cartas, guardar e imprimir.

Tema 22. Formularios. Crear un documento con campos de formulario. Tipo de campos de
formulario (de texto, casilla de seleccién, desplegables, etc.). Guardar como PDF.

3.3. Hoja de calculo LibreOffice (versidon 5 o posterior)
Tema 23. Conceptos basicos de hojas de calculo.

Tema 24. Introduccién a la hoja de célculo de LibreOffice.
Tema 25. Edicion de celdas.

Tema 26. Formulas y funciones basicas. Referencias de celda.
Tema 27. Formados.

Tema 28. Graficos y diagramas.

Tema 29. Impresion.

Tema 30. Listas y su gestion.

Tema 31. Funciones avanzadas y criterios.

Tema 32. Formado condicional.

Tema 33. Importar y exportar datos.

Tema 34. Plantillas.

Tema 35. Trabajar con varias hojas.

Tema 36. Consolidacion de datos.

Tema 37. Compartir datos.

Tema 38. Filtros avanzados de datos.

Tema 39. Mesas dinamicas.
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Tema 40. Prondstico de valores.

Tema 41. Formularios.
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B — EJERCICIOS

1. Ejercicios para el acceso al cuerpo de Control, Inspecciéon y Administracion
Tributaria grupo Al (252H-252I)

1.1. Turno libre
» Primer ejercicio
» Segundo ejercicio
» Tercer gjercicio
1.2. Turno de promocion interna vertical
» Primer ejercicio
» Segundo ejercicio
2. Ejercicios para el acceso al cuerpo técnico de inspeccion y gestion
tributaria: grupo A2 (252J-252K)

2.1. Turno libre
* Primer ejercicio
* Segundo ejercicio
» Tercer ejercicio
2.2. Turno de promocién interna vertical
* Primer ejercicio
* Segundo ejercicio

3. Ejercicios para el acceso al cuerpo administrativo tributario: grupo C1 (252L)

3.1. Turno libre
* Primer ejercicio
* Segundo ejercicio
» Tercer ejercicio
3.2. Turno de promocién interna vertical
* Primer ejercicio
» Segundo ejercicio

4. Ejercicios para el acceso al cuerpo auxiliar tributario: grupo C2 (252M)

4.1. Turno libre,
* Primer ejercicio
* Segundo ejercicio
4.2. Turno de promocion interna vertical
* Primer ejercicio
* Segundo ejercicio
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1. EJERCICIOS PARA EL ACCESO AL CUERPO DE CONTROL, INSPECCION Y
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

1.1. Turno libre

e Primer gjercicio
De caracter obligatorio y eliminatorio. Consistira en responder por escrito un cuestionario
de tipo test de 120 preguntas con cuatro respuestas alternativas de las cuales solo una
es correcta. Del total de preguntas, 90 seran del contenido de las partes | y Il del temario
de la oposicién y 30 preguntas seran de tipo practico de aplicacion de la normativa.
Se calificard de 0 a 10 puntos. Cada pregunta respuesta correctamente se valorara con
0,0833 puntos; las preguntas no resueltas, tanto si figuran las cuatro opciones en blanco
como si figuran con mas de una respuesta, no se valoraran. En cuanto a las preguntas
con respuesta errénea, se penalizaran con un tercio del valor asignado a la respuesta
correcta. El test que tendran que responder las personas aspirantes se designara por
sorteo publico entre un minimo de cinco alternativas diferentes.
El tiempo para desarrollar este ejercicio sera de 150 minutos y para superarlo sera
necesario obtener una puntuacion minima de 5 puntos.
La calificaciéon del ejercicio se hara de manera mecanizada y garantizando el anonimato.
En caso de que el Tribunal acuerde la anulaciéon de alguna o algunas de las preguntas,
por haber detectado de oficio algun error manifiesto durante la realizacion del ejercicio o
para que este se detecte como consecuencia de las alegaciones que posteriormente se
presenten, se ajustara el valor de cada pregunta a fin de que la puntuacién maxima sea
de 10 puntos.

e Segundo ejercicio
De caracter obligatorio y eliminatorio. Consistira en responder por escrito un cuestionario
de tipo test de 120 preguntas con cuatro respuestas alternativas de las cuales solo una es
correcta. Del total de preguntas, 90 seran del contenido de las partes Il y IV del temario de
la oposicién y 30 preguntas seran de tipo practico de aplicacion de la normativa.
Se calificara de 0 a 10 puntos. Cada pregunta respuesta correctamente se valorara con
0,0833 puntos; las preguntas no resueltas, tanto si figuran las cuatro opciones en blanco
como si figuran con mas de una respuesta, no se valoraran. En cuanto a las preguntas con
respuesta errénea, se penalizaran con un tercio del valor asignado a la respuesta correcta.
El test que tendran que responder las personas aspirantes se designara por sorteo publico
entre un minimo de cinco alternativas diferentes.
El tiempo para desarrollar este ejercicio sera de 150 minutos y para superarlo sera
necesario obtener una puntuacion minima de 5 puntos.
La calificacion del ejercicio se hara de manera mecanizada y garantizando el anonimato.
En caso de que el Tribunal acuerde la anulacién de alguna o algunas de las preguntas, por
haber detectado de oficio algun error manifiesto durante la realizacion del ejercicio o para
que este se detecte como consecuencia de las alegaciones que posteriormente se
presenten, se ajustara el valor de cada pregunta a fin de que la puntuacion maxima sea de
10 puntos.

e Tercer ejercicio
De caracter obligatorio y eliminatorio. Consistira en resolver por escrito dos casos practicos
designados por sorteo publico entre un minimo de diez alternativas diferentes, referidos al
temario y a las funciones del cuerpo superior.
El tiempo para resolver este ejercicio sera de cuatro horas.
Los aspirantes podran hacer uso de los textos de normativa legal que crean oportunos y
qgue lleven. El tribunal podra retirar a las personas opositoras los mencionados textos
cuando considere que no relinen las caracteristicas de textos de normativa legal.
Se valoraran la capacidad de raciocinio, la sistematica y la claridad de ideas y la correcta
interpretacion de la normativa aplicable a los casos planteados.
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La calificacion del ejercicio se hara de la manera siguiente: cada caso practico se calificara
de 0 a 10 puntos, la calificacién final del ejercicio sera la media obtenida en los dos casos
préacticos. Para superar esta prueba sera necesario obtener la nota minima en cada caso
préactico de 3 puntos y que la nota media de los dos casos practicos sea igual a 5 puntos o
superior.

1.2. Turno de promocién interna vertical

e Primer gjercicio
De caracter obligatorio y eliminatorio. Consistira en responder por escrito un cuestionario
de tipo test de 120 preguntas con cuatro respuestas alternativas de las cuales solo una es
correcta. Del total de preguntas, 90 seran del contenido de las partes Il y IV del temario de
la oposicién y 30 preguntas seran de tipo practico de aplicacién de la normativa.
Se calificara de 0 a 10 puntos. Cada pregunta respuesta correctamente se valorara con
0,0833 puntos; las preguntas no resueltas, tanto si figuran las cuatro opciones en blanco
como si figuran con mas de una respuesta, no se valoraran. En cuanto a las preguntas con
respuesta errénea, se penalizaran con un tercio del valor asignado a la respuesta correcta.
El test que tendran que responder las personas aspirantes se designara por sorteo publico
entre un minimo de cinco alternativas diferentes.
El tiempo para desarrollar este ejercicio sera de 150 minutos y para superarlo sera
necesario obtener una puntuacion minima de 5 puntos.
La calificaciéon del ejercicio se hara de manera mecanizada y garantizando el anonimato.
En caso de que el Tribunal acuerde la anulacién de alguna o algunas de las preguntas, por
haber detectado de oficio algun error manifiesto durante la realizacion del ejercicio o para
que este se detecte como consecuencia de las alegaciones que posteriormente se
presenten, se ajustara el valor de cada pregunta a fin de que la puntuacién maxima sea de
10 puntos.

Segundo ejercicio
De caracter obligatorio y eliminatorio. Consistira en resolver por escrito dos casos practicos
a escoger entre cuatro opciones designados por sorteo publico entre un minimo de diez
alternativas diferentes, referidos al temario y a las funciones del cuerpo superior.
El tiempo para resolver este ejercicio sera de cuatro horas.
Los aspirantes podran hacer uso de los textos de normativa legal que crean oportunos y
que lleven. El tribunal podra retirar a las personas opositoras los mencionados textos
cuando considere que no relinen las caracteristicas de textos de normativa legal.
Se valoraran la capacidad de raciocinio, la sistematica y la claridad de ideas y la correcta
interpretacion de la normativa aplicable a los casos planteados.
La calificacion del ejercicio se hara de la manera siguiente: cada caso practico se calificara
de 0 a 15 puntos, la calificacion final del ejercicio sera la media obtenida en los dos casos
practicos. Para superar esta prueba sera necesario obtener la nota minima en cada caso
practico de 4,5 puntos y que la nota media de los dos casos practicos sea igual a 7,5
puntos o superior.
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2. EJERCICIOS PARA EL ACCESO AL CUERPO TECNICO DE INSPECCION Y GESTION
TRIBUTARIA

2.1. Turno libre

e Primer gjercicio
De caracter obligatorio y eliminatorio. Consistira en responder por escrito un cuestionario
de tipo test de 110 preguntas con cuatro respuestas alternativas de las cuales solo una
es correcta. Del total de preguntas, 90 seran del contenido de las partes | y Il del temario
de la oposicién y 20 preguntas seran de tipo practico de aplicacion de la normativa.
Se calificard de 0 a 10 puntos. Cada pregunta respuesta correctamente se valorara con
0,0909 puntos; las preguntas no resueltas, tanto si figuran las cuatro opciones en blanco
como si figuran con mas de una respuesta, no se valoraran. En cuanto a las preguntas
con respuesta errénea, se penalizaran con un tercio del valor asignado a la respuesta
correcta. El test que tendran que responder las personas aspirantes se designara por
sorteo publico entre un minimo de cinco alternativas diferentes.
El tiempo para desarrollar este ejercicio sera de 135 minutos y para superarlo sera
necesario obtener una puntuacion minima de 5 puntos.
La calificaciéon del ejercicio se hara de manera mecanizada y garantizando el anonimato.
En caso de que el Tribunal acuerde la anulaciéon de alguna o algunas de las preguntas,
por haber detectado de oficio algun error manifiesto durante la realizacion del ejercicio o
para que este se detecte como consecuencia de las alegaciones que posteriormente se
presenten, se ajustara el valor de cada pregunta a fin de que la puntuacién maxima sea
de 10 puntos.

e Segundo ejercicio
De caracter obligatorio y eliminatorio. Consistira en responder por escrito un cuestionario
de tipo test de 110 preguntas con cuatro respuestas alternativas de las cuales solo una es
correcta. Del total de preguntas, 90 seran del contenido de las partes | y Il del temario de la
oposicién y 20 preguntas seran de tipo practico de aplicaciéon de la normativa.
Se calificara de 0 a 10 puntos. Cada pregunta respuesta correctamente se valorara con
0,0909 puntos; las preguntas no resueltas, tanto si figuran las cuatro opciones en blanco
como si figuran con mas de una respuesta, no se valoraran. En cuanto a las preguntas con
respuesta errénea, se penalizaran con un tercio del valor asignado a la respuesta correcta.
El test que tendran que responder las personas aspirantes se designara por sorteo publico
entre un minimo de cinco alternativas diferentes.
El tiempo para desarrollar este ejercicio sera de 135 minutos y para superarlo sera
necesario obtener una puntuacion minima de 5 puntos.
La calificacion del ejercicio se hara de manera mecanizada y garantizando el anonimato.
En caso de que el Tribunal acuerde la anulacién de alguna o algunas de las preguntas, por
haber detectado de oficio algun error manifiesto durante la realizacién del ejercicio o para
que este se detecte como consecuencia de las alegaciones que posteriormente se
presenten, se ajustara el valor de cada pregunta a fin de que la puntuacién maxima sea de
10 puntos.

e Tercer ejercicio
De caracter obligatorio y eliminatorio. Consistira en resolver por escrito dos casos practicos
designados por sorteo publico entre un minimo de diez alternativas diferentes, referidos al
temario y a las funciones del cuerpo técnico.
El tiempo para resolver este ejercicio sera de cuatro horas.
Los aspirantes podran hacer uso de los textos de normativa legal que crean oportunos y
qgue lleven. El tribunal podra retirar a las personas opositoras los mencionados textos
cuando considere que no rednen las caracteristicas de textos de normativa legal.
Se valoraran la capacidad de raciocinio, la sistematica y la claridad de ideas y la correcta
interpretacion de la normativa aplicable a los casos planteados.
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La calificacion del ejercicio se hara de la manera siguiente: cada caso practico se calificara
de 0 a 10 puntos, la calificacién final del ejercicio sera la media obtenida en los dos casos
practicos. Para superar esta prueba sera necesario obtener la nota minima en cada caso
préactico de 3 puntos y que la nota media de los dos casos practicos sea igual a 5 puntos o
superior.

2.2. Turno de promocion interna vertical

e Primer gjercicio
De caracter obligatorio y eliminatorio. Consistird en responder por escrito un cuestionario
de tipo test de 110 preguntas con cuatro respuestas alternativas de las cuales solo una es
correcta. Del total de preguntas, 90 seran del contenido de las partes Il i IV del temario de
la oposicién y 20 preguntas seran de tipo practico de aplicacion de la normativa.
Se calificara de 0 a 10 puntos. Cada pregunta respuesta correctamente se valorara con
0,0909 puntos; las preguntas no resueltas, tanto si figuran las cuatro opciones en blanco
como si figuran con mas de una respuesta, no se valoraran. En cuanto a las preguntas con
respuesta errénea, se penalizaran con un tercio del valor asignado a la respuesta correcta.
El test que tendran que responder las personas aspirantes se designara por sorteo publico
entre un minimo de cinco alternativas diferentes.
El tiempo para desarrollar este ejercicio sera de 135 minutos y para superarlo sera
necesario obtener una puntuacion minima de 5 puntos.
La calificaciéon del ejercicio se hara de manera mecanizada y garantizando el anonimato.
En caso de que el Tribunal acuerde la anulacién de alguna o algunas de las preguntas, por
haber detectado de oficio algun error manifiesto durante la realizacion del ejercicio o para
que este se detecte como consecuencia de las alegaciones que posteriormente se
presenten, se ajustara el valor de cada pregunta a fin de que la puntuacién maxima sea de
10 puntos.

e Segundo ejercicio
De caracter obligatorio y eliminatorio. Consistira en resolver por escrito dos casos practicos
a escoger entre cuatro opciones designados por sorteo publico entre un minimo de diez
alternativas diferentes, referidos al temario y a las funciones del cuerpo técnico.
El tiempo para resolver este ejercicio sera de cuatro horas.
Los aspirantes podran hacer uso de los textos de normativa legal que crean oportunos y
que lleven. El tribunal podra retirar a las personas opositoras los mencionados textos
cuando considere que no relinen las caracteristicas de textos de normativa legal.
Se valoraran la capacidad de raciocinio, la sistematica y la claridad de ideas y la correcta
interpretacion de la normativa aplicable a los casos planteados.
La calificacion del ejercicio se hara de la manera siguiente: cada caso practico se calificara
de 0 a 15 puntos, la calificacion final del ejercicio sera la media obtenida en los dos casos
practicos. Para superar esta prueba sera necesario obtener la nota minima en cada caso
practico de 4,5 puntos y que la nota media de los dos casos practicos sea igual a 7,5
puntos o superior.
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3. EJERCICIOS PARA EL ACCESO AL CUERPO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO

3.1. Turno libre

e Primer gjercicio
De caracter obligatorio y eliminatorio. Consistira en responder por escrito un cuestionario
tipo test de 100 preguntas con cuatro respuestas alternativas de las cuales solo una es
correcta, referidas al temario completo del cuerpo administrativo.
Se calificara de 0 a 10 puntos. Cada pregunta respuesta correctamente se valorara con 0,1
puntos; las preguntas no resueltas, tanto si figuran las cuatro opciones en blanco como si
figuran con mas de una respuesta, no se valoraran. En cuanto a las preguntas con
respuesta errénea, se penalizaran con un tercio del valor asignado a la respuesta correcta.
El test que tendran que responder las personas aspirantes se designara por sorteo publico
entre un minimo de cinco alternativas diferentes.
El tiempo para desarrollar este ejercicio sera de 125 minutos y para superarlo sera
necesario obtener una puntuacion minima de 5 puntos.
La calificaciéon del ejercicio se hara de manera mecanizada y garantizando el anonimato.
En caso de que el Tribunal acuerde la anulacién de alguna o algunas de las preguntas, por
haber detectado de oficio algun error manifiesto durante la realizacion del ejercicio o para
que este se detecte como consecuencia de las alegaciones que posteriormente se
presenten, se ajustara el valor de cada pregunta a fin de que la puntuacién maxima sea de
10 puntos.

e Segundo ejercicio
De caracter obligatorio y eliminatorio. Consistira en resolver por escrito dos casos practicos
designados por sorteo publico entre un minimo de diez alternativas diferentes, desglosado
en cinco preguntas cada caso practico, referidos al temario y a las funciones del cuerpo
administrativo.
El tiempo para resolver este ejercicio sera de 120 minutos.
Los aspirantes podran hacer uso de los textos de normativa legal que crean oportunos y
que lleven. El tribunal podra retirar a las personas opositoras los mencionados textos
cuando considere que no relinen las caracteristicas de textos de normativa legal.
Se valoraran la capacidad de raciocinio, la sistematica y la claridad de ideas y la correcta
interpretacion de la normativa aplicable a los casos planteados.
La calificacion del ejercicio se hara de la manera siguiente: cada caso practico se calificara
de 0 a 10 puntos, la calificacién final del ejercicio sera la media obtenida en los dos casos
practicos. Para superar esta prueba sera necesario obtener la nota minima en cada caso
practico de 3 puntos y que la nota media de los dos casos practicos sea igual a 5 puntos o
superior.

e Tercer ejercicio
De caracter obligatorio y eliminatorio. Consistira en resolver una prueba sobre las materias
indicadas en la parte de informatica de los temarios. La prueba, que se designara por
sorteo publico entre cinco alternativas diferentes, sera de tipo practico en ordenador.
Se valorara el correcto planteamiento y la resolucion de la prueba. El tiempo para resolver
este ejercicio sera de 90 minutos.
Este ejercicio se valorara de 0 a 10 puntos. Para superarlo habra que obtener la
calificacion minima de 5 puntos.

3.2. Turno de promocién interna vertical

e Primer ejercicio
De caracter obligatorio y eliminatorio. Consistira en responder por escrito un cuestionario
tipo test de 80 preguntas con cuatro respuestas alternativas de las cuales solo una es
correcta, referidas en la parte 1l del temario del cuerpo administrativo.
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Se calificara de 0 a 15 puntos. Cada pregunta respuesta correctamente se valorara con
0,1875 puntos; las preguntas no resueltas, tanto si figuran las cuatro opciones en blanco
como si figuran con mas de una respuesta, no se valoraran. En cuanto a las preguntas con
respuesta errénea, se penalizaran con un tercio del valor asignado a la respuesta correcta.
El test que tendran que responder las personas aspirantes se designara por sorteo publico
entre un minimo de cinco alternativas diferentes.

El tiempo para desarrollar este ejercicio sera de 100 minutos.

Para superarlo sera necesario obtener una puntuacion minima de 7,5 puntos,

La calificacién del ejercicio se hara de manera mecanizada y garantizando el anonimato.
En caso de que el Tribunal acuerde la anulacién de alguna o algunas de las preguntas, por
haber detectado de oficio algin error manifiesto durante la realizacion del ejercicio o para
que este se detecte como consecuencia de las alegaciones que posteriormente se
presenten, se ajustara el valor de cada pregunta a fin de que la puntuacién maxima sea de
15 puntos.

e Segundo ejercicio
De caracter obligatorio y eliminatorio. Consistira en resolver por escrito dos casos practicos
a escoger entre cuatro opciones designados por sorteo publico entre un minimo de diez
alternativas diferentes, referidos al temario y a las funciones del cuerpo administrativo
tributario.
El tiempo para resolver este ejercicio sera de 120 minutos.
Los aspirantes podran hacer uso de los textos de normativa legal que crean oportunos y
que lleven. El tribunal podra retirar a las personas opositoras los mencionados textos
cuando considere que no relnen las caracteristicas de textos de normativa legal.
Se valoraran la capacidad de raciocinio, la sistematica y la claridad de ideas y la correcta
interpretacion de la normativa aplicable a los casos planteados.
La calificacion del ejercicio se hara de la manera siguiente: cada caso practico se calificara
de 0 a 15 puntos, la calificacién final del ejercicio sera la media obtenida en los dos casos
practicos. Para superar esta prueba sera necesario obtener la nota minima en cada caso
practico de 4,5 puntos y que la nota media de los dos casos practicos sea igual a 7,5
puntos o superior.
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4. EJERCICIOS PARA EL ACCESO AL CUERPO AUXILIAR TRIBUTARIO

4.1. Turno libre

e Primer gjercicio
De caracter obligatorio y eliminatorio. Consistird en responder por escrito un cuestionario
tipo test de 80 preguntas con cuatro respuestas alternativas de las cuales solo una es
correcta, referidas al temario del cuerpo auxiliar.
Se calificara de 0 a 10 puntos. Cada pregunta respuesta correctamente se valorara con
0,125 puntos; las preguntas no resueltas, tanto si figuran las cuatro opciones en blanco
como si figuran con mas de una respuesta, no se valoraran. En cuanto a las preguntas con
respuesta errénea, se penalizaran con un tercio del valor asignado a la respuesta correcta.
El test que tendran que responder las personas aspirantes se designara por sorteo publico
entre un minimo de cinco alternativas diferentes.
El tiempo para desarrollar este ejercicio sera de 100 minutos y para superarlo sera
necesario obtener una puntuacion minima de 5 puntos
La calificaciéon del ejercicio se hara de manera mecanizada y garantizando el anonimato.
En caso de que el Tribunal acuerde la anulacion de alguna o algunas de las preguntas, por
haber detectado de oficio alguin error manifiesto durante la realizacion del ejercicio o para
que este se detecte como consecuencia de las alegaciones que posteriormente se
presenten, se ajustara el valor de cada pregunta a fin de que la puntuacién maxima sea de
10 puntos.

e Segundo ejercicio
De caracter obligatorio y eliminatorio. Consistira en resolver una prueba sobre las materias
indicadas en la parte de informatica de los temarios. La prueba, que se designara por
sorteo publico entre cinco alternativas diferentes, sera de tipo practico en ordenador.
Se valorara el correcto planteamiento y la resolucion de la prueba. El tiempo para resolver
este ejercicio sera de 90 minutos.
Este ejercicio se valorara de 0 a 10 puntos. Para superarlo habrd que obtener la
calificacién minima de 5 puntos.

4.2. Turno de promocién interna vertical

e Primer ejercicio
De caracter obligatorio y eliminatorio. Consistira en responder por escrito un cuestionario
de tipo test de 40 preguntas con cuatro respuestas alternativas de las cuales solo una es
correcta sobre la parte Il del temario del cuerpo auxiliar tributario.
Se calificara de 0 a 15 puntos. Cada pregunta respuesta correctamente se valorara con
0,375 puntos; las preguntas no resueltas, tanto si figuran las cuatro opciones en blanco
como si figuran con mas de una respuesta, no se valoraran. En cuanto a las preguntas con
respuesta errénea, se penalizaran con un tercio del valor asignado a la respuesta correcta.
El test que tendran que responder las personas aspirantes se designara por sorteo publico
entre un minimo de cinco alternativas diferentes.
El tiempo para desarrollar este ejercicio sera de 50 minutos y para superarlo sera
necesario obtener una puntuacién minima de 7,5 puntos.
La calificacion del ejercicio se har4 de manera mecanizada y garantizando el anonimato.
En caso de que el Tribunal acuerde la anulaciéon de alguna o algunas de las preguntas, por
haber detectado de oficio algun error manifiesto durante la realizacion del ejercicio o para
que este se detecte como consecuencia de las alegaciones que posteriormente se
presenten, se ajustara el valor de cada pregunta a fin de que la puntuacion maxima sea de
15 puntos.

e Segundo ejercicio
De carécter obligatorio y eliminatorio. Consistira en resolver una prueba sobre las materias
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indicadas en la parte de informatica del temario. La prueba, que se designara por sorteo
publico entre cinco alternativas diferentes, sera de tipo practico en ordenador.

Se valorara el correcto planteamiento y la resolucién de la prueba. El tiempo para resolver
este ejercicio sera de 90 minutos.

Este ejercicio se valorara de 0 a 15 puntos. Para superarlo habra que obtener una
calificacién minima de 7,5 puntos.
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